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У 2010 році на веб-сайті створено новий розділ «Форум», 

де можна  обговорити нові книги, подискутувати на цікаві теми, 

залишити свої пропозиції, коментарі. 

ЕБ «Історична Волинь» посідає важливе місце в системі 

краєзнавчих інформаційних ресурсів про Волинську землю і є 

одним з ефективних механізмів формування історичної пам’яті 

Українського народу. Це своєрідний спосіб донесення до 

широкого загалу культури, етносу та особливостей історичного 

процесу Волинського краю. 

Доступ до інформаційних ресурсів розміщених на веб-

сайті ЕБ «Історична Волинь» подається у відділі краєзнавчої 

літератури Рівненської державної обласної бібліотеки та через 

мережу Інтернет http://istvolyn.info/ 

 

 

УДК 35.073.515    Н. М. Крик, О. В. Попчук 

 

НОРМАТИВНЕ РЕГУЛЮВАННЯ ДІЛОВОДСТВА В 

УКРАЇНІ: ПЕРСПЕКТИВНІ НАПРЯМКИ 

 

Діловодство – невід’ємна частина діяльності будь-якого 

підприємства, установи чи організації. Розбудова Україною 

власної законодавчої бази зумовлює необхідність адекватного 

нормативного забезпечення організації діловодства.  

Головну роль у формуванні вітчизняної нормативно-

методичної бази діловодства відіграє центральний орган 

виконавчої влади з архівної справи і діловодства в Україні – 

Державний комітет архівів України і його галузевий інститут 

Український науково-дослідний інститут архівної справи та 

діловодства.  

Нормативне та методичне забезпечення є одним з 

головних чинників, що сприяє раціональній організації 

діловодства в будь-якій установі. Від організації діловодних 

процесів залежить якість керування установою в цілому. До 

фахівців сфери діловодства у кваліфікаційних характеристиках 

існує вимога обов’язкового знання нормативної бази 

діловодства. 

http://istvolyn.info/
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Аналізуючи підходи сучасних науковців щодо структури 

нормативної бази з діловодства, можна виокремити: 

- законодавчі акти України, які регламентують основні засади 

державної політики у сфері інформації та документації; 

- Укази Президента, постанови Уряду у сфері діловодства; 

- правові акти органів виконавчої влади (міністерств, 

комітетів служб) як загальногалузевого, так і відомчого 

характеру; 

- правові акти нормативного та інструктивного характеру, 

методичні документи з діловодства установ, організацій, 

підприємств; 

- державні стандарти на документацію; 

- нормативні документи з організації архівного зберігання 

документів. 

Незважаючи на унормування в Україні нормативно-

правовими актами процесів діловодства, низка аспектів 

організації діловодства не встановлені: 

 потреба у законодавчому акті з організації діловодства, 

сфера дії якого поширювалася б на юридичних осіб всіх форм 

власності та підприємців; 

 необхідність визначення міри покарання за умисне 

псування, знищення, приховування, незаконну передачу іншій 

особі службових документів;  

 необхідність обов’язкового застосування розроблених 

стандартів щодо вимог оформлення документів;  

 потреба у законодавчому унормуванні загальних положень 

щодо організації електронного діловодства.  

Всі ці проблеми міг би вирішити закон України «Про 

діловодство», мета якого полягає у встановленні правових засад 

організації діловодства в країні для визначення єдиних норм 

створення управлінських документів та роботи зі службовими 

документами з будь-якими носіями інформації в органах 

державної влади, органах місцевого самоврядування, а також в 

установах всіх форм власності.  

Очікується затвердження та реєстрація у Міністерстві 

юстиції України Типової інструкції з діловодства у центральних 

органах виконавчої влади, Раді міністрів АР Крим, місцевих 
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органах виконавчої влади та Переліку типових документів, що 

створюються в діяльності органів державної влади та місцевого 

самоврядування, інших підприємств, установ та організацій, із 

зазначенням строків зберігання документів.  

Типова інструкція буде основним нормативно-правовим 

актом, що встановлюватиме загальні правила документування 

управлінської діяльності центральних і місцевих органів 

виконавчої влади та Ради міністрів АР Крим і регламентуватиме 

порядок роботи з документами з моменту їх створення або 

надходження до відправлення або передання в архів. 

Перелік типових документів розробляється на заміну 

аналогічного документу, який був затверджений наказом 

Головного архівного управління від 20 липня 1998 року і на 

сьогоднішній день є основним нормативним актом, призначеним 

для використання установами та організаціями під час відбору 

на зберігання і для знищення типових документів, тобто 

загальним для всіх або більшості організацій. 

 

 

УДК 35.07:316.422   О. С. Логвин, В. Д. Ясьмо 

 

ВДОСКОНАЛЕННЯ ДОКУМЕНТНО-ІНФОРМАЦІЙНОГО 

ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ В РІВНЕНСЬКОМУ 

ПРОФЕСІЙНОМУ ЛІЦЕЇ 

 

 В процесі управління керівники й фахівці постійно мають 

справу з інформацією як необхідним засобом розробки та 

реалізації управлінських рішень. За допомогою інформації 

реалізується зв'язок між суб’єктом і об’єктом, керуючою і 

керованою частинами системи управління. 

 З огляду на це, вагомого значення в системі управління 

надається документно-інформаційному забезпеченню (ДІЗ) – 

діяльності фахівців  (спеціальних працівників або підрозділів) 

по створенню, фіксації та оформленню документаційної 

інформаційної бази на різних носіях, специфічних засобів і 

методів її обробки для використання управлінським апаратом у 

процесі реалізації його функцій. 
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