MIHICTEPCTBO OCBITH I HAYKH YKPATHH
PIBHEHCHKHWM JIEPKABHU I'YMAHITAPHUI YHIBEPCUTET
KA®EJPA IIU®POBUX TEXHOJIOI'TI TA METOJIJUKA HABYAHHS
IHOOPMATUKHA

TecToBUIl TPEeHAXKEP
3 Kypcey «lHdopmaniiiHo-KoMyHiKaNiiiHi TEXHOJIOTID)
(Microsoft Excel)

JJI1 3100yBayviB BUIIOL OCBIiTH creliaJibHOCTeEN:

A4 Cepeons oceima( 3a npeOMemHuMu CReyiaibHOCMAMU)
A5 Ipogpecitina oceima( 3a cneyianizayiamu )
B3 Jlexopamuene mucmeymeo ma pemecia
B5 My3uune mucmeymeo
B6 Ileppopmamueni mucmeymea
B9 Icmopin ma apxeonozia
B11 ®inonozia
B12 Kynemyponozia ma my3ee3naecmeo
C3 Mixycnapooni gionocunu
C4 IIcuxonocia
D3 Meneodscmenm
E2 Exonocia
ES5 ®izuxa ma acmponomisn
110 Couyiansna pooboma ma KOHCY1bmMYBAHHA

PiBne 2026 pik



VIIK
004.6:378.016 (072)
T36

TecroBuit Tpenaxep 3 kypey «lHhopmauiiiHo-KOMyHiKali#Hi TexHonoriiy (Microsoft
Excel) /yknan.: M.C.Anronrok. Pisue: PAIT'Y, 2026. 33 c.

VYxnamaa: AaToHtok M.C .- noueHT kadeapu DuppoBUX TEXHOJOTIH Ta METOIUKH
HABYaHHS 1HQPOPMATHKH, KAHIUIAT MIEIATOTI9HNX HAYK

Penenzenru:
omoxosua H.B. — mouenT kadeapn nudpoBUX TEXHOJOTIH Ta METOTUKN HABYAHHS
iHpOpMaTHKH, KAHAWAT NEearoriuHiX HayK.
Hlunkapuyk H.B. - noueHT xadenpu iHpopMaliiiHuX TEXHOJIOT1H Ta MOCITIOBaHH,
KaHAUJIAT TeXHIYHUX HAYK.

Po3risiHyTO 1 3aTBEpIKEHO Ha 3aciiaHHi Kadeapu HUPPOBUX TEXHOJIOTIH Ta METOIUKH
HaBYaHHS 1HPOPMATHKH.
(mpotokon Ne6 Bim 15 uepust 2026 poky)

CxBaJleHO HaBYAIbHO-METOAMYHO0 KOMICi€l0 (haKyIbTeTy MaTeMAaTHKHU Ta iHPOPMATHKA
(mpotokon Ne6 Bim 15 uepast 2026 poky)

TecroBuii Tpenaxep 3 kypcy «lHpopmairiitHo-koMyHikaiiai Texnonorii» (Microsoft
Excel) ms 3mo06yBadiB BUIIIOI OCBITH CIIEIiabHOCTEIH:

A4 Cepeouns oceima( 3a npedmemnumu cneyiarbHOCMaMU)

A5 Ipodghecitina ocsima( 3a cneyianizayisimu )

B3 Jlexopamusne mucmeymeo ma pemecia

B5 My3uune mucmeymeo

B6 Ilepgopmamueni mucmeymasa

B9 Icmopis ma apxeonocis

B11 Dinonocis

B12 Kynbmyponoeis ma my3ee3Hagcmso

C3 Mixcnapooni i0HOCUHU

C4 Icuxonozis

D3 Meneosxcmenm

E2 Exonozisn

E5 ®isuxa ma acmponomis

110 Coyianvua poboma ma KoHCY16bMY8AHHS

MpU3HAYCHUH 1711 IepeBipKH 3HaHb 3 TeMu Microsoft Excel Ta BusiBiieHHs TIpoTainH B
MATOTOBII, & TAKOXK 3aKPITUICHHS HAYaJILHOTO MaTepiaiy.

© Amnroniok M.C., 2026



1. fIxe monaTTA/NiA BinNMoBinae onucy: «BcTaBUTH NOTOYHMIA Yac y KIITHHKY»?
A) Oynkuis LOWER
B) 3akpiruieHHsI BEpXHBOTO psijiKa
B) Ctrl+Shift+;
I') ®yukmis MAX

2. 1o 3 nepeaiuenoro BinnoBinae mousarTIo: «@yHKkuis VLOOKUP»?
A) BriopsimkyBaHHS JaHUX 32 3POCTaHHAM a00 CHalaHHIM
b) Bukonye BepTHKanpHHI NONIYK 3HAYEHHS B TaOJHII
B) ABromaruyHe nommpeHHs GopMyIid 3a J0MOMOI0I0 MapKepa 3aroBHEHHS
I') Oxpema Biagka kHUrK Excel 3 Tabmumero qannx

3. SIke noHATTS/NiA BiamoBigae onucy: «3anucaHa nocJiqoBHicTh Aiil ais
aBTOMAaTH3alii NIOBTOPIOBAHMX onepauniii»?

A) Iomuika #DIV/0!

b) CoptyBanus

B) ITomunka #VALUE!

I') Makpoc

4. 1110 3 nmepeniyeHoro BianoBigae noHATTIO: «@oOpMyJia MacCUBY»?
A) TToBeprae abconoTHE 3HAYCHHS (MO/YIIb) YUCIIa
B) I'pyna cymikHUX KITITHHOK, Hanpukiag Al:B10
B) I'padiune BimoOpaxeHHS YHCIOBUX JaHUX apKyIla
I') ®opmyia, 1m0 BUKOHY€E OOUHCICHHS 0jpa3y HaJ MacuBOM 3Ha4eHb

5. SIxe nouATTS/AiA BinnoBinae onucy: «IlepeTBoproe TeKCT Ha BepXxHiii pericTp»?
A) Oynkmis NOT
b) ®ynxuis UPPER
B) [Momuinka #DIV/0!
I') Ctrl+Home

6. 1o 3 nmepeniuenoro BianoBigae nouaTTIO: «F12»?
A) HappykyBaTu akTUBHHI apKy1ll
B) 36epertu kaury mig HoBUM iM'siM (Save As)
B) Bunmnkae npu cipo0i MOAITUTH YHCIO HA HYJIh
I') O6'enHye KimbKa TEKCTOBHUX PAAKIB B OAWH

7. SIke moHATTA/Nis BinmoBinae onucy: «O04ncII0€ CyMy 3HAYEHb y Aiana3oHi»?
A) T'pymyBaHHS pSIIKiB/CTOBIIIIB
Bb) ®ynxnis SUM
B) ®ynkuist LOWER
I') ®opmyna



8. Illo 3 nepeaiueHoro BianoBinae noHsATTIO: «CUHXPOHI3alliss KHUTHU Yyepe3
OneDrive»?
A) BigobOpaskae 9ucio sIK BiJICOTOK
B) ABTomaTryHe nomupeHHs GOPMYITH 3a JOMOMOTO0 MapKepa 3allOBHEHHS
B) ABTomaTnuHe 30epeKEHHS 1| OHOBJICHHS KHUTH B XMapi
I') ABToMaTHYHA 3MiHA BUIIISITY KIITHHKH 3aJICKHO BiJl YMOBU

9. SIke mousATTSA/Aic BinmoBixae onucy: «KomniroBatu / BetaButu / Bupizatu
BUIIJIeHU# aiama3on»?

A) Ctrl+Home

Bb) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X

B) ITomunka #DIV/0!

I') F12

10. Ilo 3 mepeJiiueHoro BixnoBinae NoHATTIO: «@opMmynar»?
A) BcTaBuTH OTOYHMIA Yac y KITHHKY
b) Bupas, 1m0 nounHaeTbes 3i 3Haka "=" i BUKOHY€ 00UHCIICHHS
B) HanamrryBanss BUIIIAY YKcia, DIPUQTY Ta MEX KIITHHKA
I') BukoHye BepTHKaIbHHN TOMIYK 3HAYCHHS B TaOJIHIII

11. Ilo 3 nepeaiyeHoro BinnoBigae noHATTIO: «VBA»?
A) MoBa nporpamyBaHHsI I CTBOPSHHS MakpociB y cepenopuii Excel
b) IIponosskeHHs psity 3HaUCHb NEPETATYBaHHIM MapKepa 3allOBHCHHS
B) IHcTpyMeHT U1t OPIBHAHHS KiTbKOX HAOOPIB BXITHHUX JTaHUX
I') [TligpaxoBye€ KIITHHKY, 110 BiAMOBIAAIOTH 3a/1aHIi YMOBI

12. SIke noHATTSA/Ais BinnoBinae onucy: «BHHUKAa€ NpU BUKOPHCTAHHI
HeNMpPaBUJIbHOI0 TUILY JaHUX Y dopmyti»?

A) TTomunka #VALUE!

B) Ctrl+N

B) ®opmar "Bincorkouit"

I Ctrl+;

13. SIke nousTTs/Nis BinnoBinae onucy: «IlinpaxoBye KiNbKicTh HEMOPOXKHIX
KJIITHHOK Y fiana3oHi»?

A) @ynxmis COUNTA

B) ®opmar xls

B) ITin6ip mapametpa (Goal Seek)

I') Makpoc

14. SIxe noHATTS/Nis BinnoBinae onucy: «IHCTpyMeHT e y3arajabHeHHs W aHAJI3y
BEJIUKHX 00CATiB JaHUX»?
A) Oynkuis SUM



Bb) ®yukuis TRIM
B) 3Benena Tabmuus (PivotTable)
I') ®opmar .xlIsx

15. 1o 3 mepenaiuenoro BianoBigae nouarTIo: «liamazon»?
A) I'pyna cyMibKHUX KIITHHOK, Hanpukian A1:B10
B) I[HcTpyMeHT A y3aradbHEHHS i aHaIli3y BETUKUX OOCSTIB JaHUX
B) BeraButy noTOYHY ATy y KITHHKY
I') HamamrryBaHHS BUTIISIY 9HCTa, TIPHQTY Ta MEX KITITHHKA

16. o 3 mepeJiuyenoro BinnmoBinae moHATTIO: «PyHKIisT NOW»?
A) Bino0Opaxae 4uciI0 i3 CHMBOJIOM BaJIIOTH
b) Buainena kiiTHHKa, TOTOBA 10 BBEJCHHS a00 pelaryBaHHs JaHUX
B) [ToBeprae noTouHi nary i uac
I') OcHoBHuit hopmar daiinie cygacuoro Excel

17. 1o 3 mepeJiiveHOro BiANMOBiIa€ MOHATTIO: KABTOCYMa»?
A) OKpyTITFOE YHCIO IO 33JaH01 KITBKOCTI 3HAKIB
B) [ToBepTae BiTHOCHY MO3MIIiIO 3HAYCHHS B Jliania30H1
B) IBunke oO9HCICHHS CYMHU BHIUICHOTO Jiama3oHy KIITHHOK
I') [TloeqHaHHS KITPKOX THITIB JiarpaM B OJHOMY Tpadiky

18. SAxe nonATTs/AiA Binnosinac onucy: «l'oroBuii Ha0ip dopmaTyBanHs,
3aCTOCOBAHMIA 10 KIITHHKU»?

A) ®opwmar .csv

B) Ctuns KITiTHHKH

B) I'pynyBaHHS psSAKiB/CTOBIIIB

) F12

19. Ilo 3 nepeiyenoro Binnosinae mouaTTIO: «Illomuika #VALUE!»?
A) OOMexeHHST MOXKIIMBOCTI pellaryBaHHs BMICTY apKyIa
B) O6pobisie moMunKy y ¢popmyiti, NOBEpTarOYH 3aaHe albTepHATUBHE 3HAYCHHS
B) HanamrryBanss BUIIIsiAy yucia, pUQTY Ta MEX KITITHHKH
I') BuHukae npy BUKOPHCTaHHI HEMPaBUILHOTO THITY AaHUX Y GopMyi

20. SIxe moHATTS/Aia BignmoBigae onucy: «OKPYr/ar0€ YUCI0 A0 321aHOI KIIBKOCTI
3HaKiB»?

A) Ctrl+;

B) I'pymyBaHHS psAAKIB/CTOBIIIIB

B) ®@ynkmis ROUND

I') ®ynkuis MATCH



21. Sixe monsTTA/0iA Binnosinae onucy: «IIpoxoB:keHHs psAxy 3HAYEHb
NepeTAryBaHHAM MapKepa 3all0BHEHH» ?

A) ABTO3aIIOBHEHHS

b) ®ynkuist SUMIF

B) 3axucr apkyma

I') ®opmar .xlsx

22. SIxe moHATTA/OiA BignoBinae onucy: «3HaXoAUTH MiHiMaJIbHe 3HAYEHHS B
nianmazoHi»?

A) Curxponizanis kHura aepe3 OneDrive

B) ®opmar "BincoTkoBuit"

B) ®yukirist MIN

I') TpancnioHyBaHHS

23. IIlo 3 nepeniyenoro Bignosinae noHATTIO: «KoniroBaHHsA ¢opmMyJIM Ha cyMiKHi
KJITHHKN»?

A) O0'eqHye KilbKa TEKCTOBUX PSIIKIB B OJTUH

b) ABromarnyne nommpeHHs GopMyIIHn 3a JOIOMOT0I0 MapKepa 3allOBHEHHS

B) OcHOBHA OMHUIS AaHUX HA TIEPETHHI CTOBIII 1 PAIKA

I') [To3Havae MeKy MiX CTOPIHKaMH i 9ac APYKY

24. o 3 nepesiveHoro Bianosignae noHATTIO: «®yHKuia SUMIF»?
A) TloBepTae KiTBKICTh CHMBOIIIB Y TEKCTOBOMY PSIIKY
B) Bunanse 3aiiBi mpo0inu 3 TeKCTy
B) Bigo6pakae 9ucIo SK BiICOTOK
I') Cymye 3Ha4eHHS Aiana3oHy 3a 3a/1aHOI0 YMOBOIO

25. SIke MOHATTSI/Aisl BiAMOBigae onucy: KABTOMaTH4YHe NOMIMPEHHs (hopMYyJiH 3a
JAONIOMOT0I0 MapKepa 3all0OBHEHH»?

A) YUncnosuit popmar

b) KoniroBanust hopmysiu Ha CyMiXHI KITITHHKA

B) ABTocyma

I') 3akpiruienns obnacrei

26. SIxe monaTTA/0ig BignoBigae onucy: «O0'eqHAHHS e1eMeHTIB JJIs1 MOKIUBOCTI
iX 3ropranHs»?

A) ®opmar KITHHOK

B) Ctrl+Home

B) AkTHBHA KITITHHKA

I') I'pymyBaHHS psAKIB/CTOBIIIIB

27. Sixe monaTTA/0iA Binnosinae onucy: «BuHnkae npu nocujaHHi popmyu Ha
HeiCHYI0Uy KJIITHHKY»?



A) IMomunka #REF!
Bb) ®yukmis ABS

B) ®ynkuist MATCH
I') ®yuxkuis TRIM

28. Ilo 3 nepeJiueHoro BianoBinae noHaTTIO: «3Beaena tadauus (PivotTable)»?
A) Ilepeiiti 10 OCTAaHHBOI 3aTIOBHEHOI KITITHHKY apKyIa
b) BinoOpakae 9ucio i3 CHMBOJIOM BaIOTH
B) [HCcTpyMeHT 11 y3aradbHEHHS W aHalli3y BEITMKUX OOCSTIB JaHUX
I') BecraButy mOTOYHMI Yac y KIITHHKY

29. sIxe mousATTs/Aist Bignosinae onucy: «Ilo3nauenus A, B, C... s croBnuis Ta 1,
2, 3... 18 pAAKIB»?

A) Ctrl+P

b) 3aronoBku psAIKIB 1 CTOBMIIIB

B) ®ynkuis INDEX

I') Shift+IIpo6in

30. SIxe moHATTS/Ois BignoBinae onucy: «ODyHKLiA ABTOMATUYHOT O BUSIBJIEHHS
MOBTOPIOBAHUX 3HAYEHb»?

A) Shift+IIpo6in

Bb) ®yuknis MATCH

B) BusBienns ny0mikatiB

I') ®insTp

31. o 3 nepeJiueHoro BiagnoBinae noHaTTIO: «IMeHOBaHMii Kianmazon»?
A) MiHiaTropHa Jiarpama, po3MilieHa BcepeIiuHi OHi€] KITITHHKI
B) Jloriuna ¢yHkuis "i" — moBepTae iCTHHY, SKIIO BCl yMOBH BUKOHAHO
B) [IpucBoeHHs 3MiCTOBHOI Ha3BH I'PYITi KIITHHOK

I') Bukonye s10TiuHy nepeBipKy yMOBH 1 TIOBEPTAE OJIHE 3 ABOX 3HAYEHb

32. fxe mousTTA/Nis Binnosinae onucy: «He 3MiHIO€THCA IPH KONilOBaHHI
¢hopmynn B iHmi KIITHHKE»?

A) Abcomrotae mocunanns ($AS$1)

b) ®ynxnis UPPER

B) Hiarpama

I') 3axwucr apkyma

33. SIxe mouaTTA/0ig Binnmosinae onucy: «IlepeiiTi 10 0CTAHHBOI 3aNOBHEHOT
KJIITHHKH apKymia»?

A) Oynkuis ROW

B) Shift+IIpo6in

B) ®ynkuis SUM



I') Ctrl+End

34. Ilo 3 nepenivyenoro Bianosinae noHATTIO: «Uncnosmii popmar»?
A) Buninena Ki1iTHHKa, TOTOBA IO BBEACHHS a00 pelaryBaHHs JaHUX
B) Crioci6 BimoOpaxxeHHsT YUCIOBUX JaHUX, HAMPHUKIIA]] BAJFOTA YU BiJICOTOK
B) ®aiin Excel, mo Moxe MiCTHTH OJ1H a00 KiIbKa apKYIIIiB
I') CrBopurtu HOBY kHHTY ExXcel

35. Ilo 3 nepexaiyenoro Binnosinae moHATTIO: «@yHKHiss COUNT»?
A) 3Hax0IUTh MiHIMaJIbHE 3HAYCHHS B Jlialia3oHi
B) 3aganuit niana3oH KIITHHOK, KW Oye HaIPyKOBaHO
B) IligpaxoBye KUIBKICTh YHCIOBHX 3HAUEHb Y Jliana3oHi
I') [TepeTBOpIOE TEKCT HA HIKHIK pericTp

36. Ilo 3 nepeniyenoro Bianosignae noHATTIO: «@PyHKUisT AVERAGE»?
A) O6uucitoe cepenHe apupMeTHUHE 3HAYCHD
b) ®aiin Excel, 1m0 Moxe MicTUTH 01MH a00 KiJibKa apKylLiB
B) IlpuxoByBaHHS pSAAKIB, MO HE BiNOBITAIOTH 33JaHii YMOBI
I') Bunnkae npu nmocuinanHi GopMyITH Ha HEICHYIOUY KIIITHHKY

37. SIke mousTTA/NiA BianmoBinae onucy: « BUKOHY€ BepTHKAJILHUIL MOLIYK
3HAYeHHA B Ta0auui»?

A) Cnapkiaiin

Bb) ®ynxniss VLOOKUP

B) @yuxmiss NOW

I') ®ynkmis [F

38. SIke nousiTTa/nis BinmoBinae onucy: «06'eNHAHHA AaHUX 3 KIJILKOX apKyLIiB
200 KHUT B OJUH 3BiT»?

A) KoHcominaris naHnx

Bb) ®dynknist ROUND

B) ®yukrist NOT

I') ®opmar .xlsx

39. sIke mousiTTa/nis BinmoBinae onucy: «IloBepTae moTouHi gaTy i yac»?
A) CopryBanHA
b) Ctrl+N
B) Koncomigamist manux
I') ®yukmis NOW

40. Io 3 nepenivyeHoro BianoBigae noHATTIO: «PO3pHUB cTOPiHKM»?
A) ITo3Havae MexXy MK CTOPIHKaMH i/l 4ac JpyKy
b) IloBeprae noTouHy naty



B) IlepeTBOpro€e TEKCT Ha HIKHIN pericTp
I') llIBuake 0OYHCICHHS CYMU BHIUICHOTO ialla30Hy KIITHHOK

41. fIxe monsTTA/Nis Binnosinae onucy: «IloBepTae HoMep psigka BKa3aHOI
KJITHHKW»?

A) ®opwmar .xls

Bb) ®ynkmis COUNTA

B) ®@ynkmis ROW

I') Po3pus cropinku

42. SIxe mouaTTs/0ia Binmosinae onucy: «[loBepTac HOMep CTOBNIS BKa3aHOL
KJIITHHKA» ?

A) Oynkuis VLOOKUP

b) ®ynkuis COLUMN

B) ®ynkuis UPPER

I') Apkyu (Sheet)

43. o 3 nepeJiiueHoro Bianosigae mnoHaTTIO: «Ctri+N»?
A) O6pobnsie mOMIIKY y (hopMyJIi, TOBEPTAOYH 3a/1aHE aIbTePHATUBHE 3HAYCHHS
B) Oxpyritoe gncno 10 3a1aHoi KiTbKOCTI 3HAKIB
B) IloBeprae moTouHy maty
I') Cteopurtn HOBY kHHTY Excel

44. 1o 3 nepeJiveHoro BignoBinae noHaTTIO: «[ToMuiaka #DIV/0!»?
A) Jloriuna QyHKIIiS 3aniepedeHHs 3HAYCHHS YMOBH
B) IlepeTBOproe TEKCT Ha BEPXHiil pericTp
B) IacTpymeHT MozenmoBaHHS pi3HUX creHapiiB y Excel
I') Bunnkae npu cipo6i MOAIATH YHCIIO HA HYJIb

45. 1o 3 nepeniveHoro BignoBigae noHATTIO: «@opmar .csv»?
A) Bupinena kiiTHHKa, TOTOBA JI0 BBEJCHHS a00 pelaryBaHHs JaHUX
B) IToBepTae HOMep psiaKa BKa3aHOI KIITHHKA
B) I'opuzoHTanbHu# psist KIITHHOK, HO3HAYSHUH YUCIIOM
I') TekcroBwmii hopMaT I TAONHYHUX TAHUX, PO3ALICHUX KOMaMHU

46. SIxe mouaTTA/nig Binnmosinae onucy: «lloenHanHa KiILKOX THNIB Aiarpam B
ogHOMY rpadiky»?

A) KombinoBana giarpama

Bb) ®ynknis UPPER

B) F4

I') dynkuis OR

47. Illo 3 nepenivenoro Bignosinae noHATTIO: «@yHknis MATCH»?
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A) I'padiune BinoOpakeHHsI YNCIOBUX AaHUX apKylla

b) ITone st BBeeHHsI 1 pearyBaHHs BMICTY Ta pOpMyIT KIITHHKH

B) IIponosskeHHs psily 3HaU€Hb NEPETATYBaHHIM MapKepa 3all0OBHEHHS
I') [ToBepTae BiIHOCHY MO3MUIIIIO0 3HAYCHHS B JlIalla30HI

48. SIke nonaTTA/NiA BinmoBinae onucy: «Binodpaskae ynCI0 AK BiIcOTOK»?
A) ®opmar "BincorkoBuit”
B) ®opmaTt KIiTHHOK
B) ®ynxmis VLOOKUP
I') Yucnosuii popmar

49. Sixe nmonsTTA/0ia Binnosinae onucy: «IIBuake 00UnCIeHHs CyMH BUALTEHOTO
niana3zoHy KJIITHHOK»?

A) Hiarpama

Bb) ABTocyma

B) CoptyBanns

I') ABTO3anoBHEHHS

50. SIxe nousiTTsi/Aist Binnmosinae onucy: «Ilo3nauae Mexxy Mizk cCTOpiHKaMM Mg yac
APYKy»?

A) Po3puB cropinku

B) ®ynxmis HLOOKUP

B) ®yuxmis NOT

I') O6nacts apyKy

51. IIo 3 nepeniyeHoro BignoBigae NOHATTIO: «COPTYBAHHSA»?
A) Bupinena kiTHHKa, TOTOBA 70 BBEJIEHHS a00 penaryBaHHs JaHUX
B) CxacyBatu OCTaHHIO Aif0
B) BriopsinkyBaHHS JaHWX 33 3pOCTaHHSAM a00 CIalaHHAM
I') IIpomoBsxeHHS psiy 3HAYCHD EPETATYBAHHAM MapKepa 3allOBHCHHS

52. Sixe monsaTTA/AiA Bignosigae onncy: «O04ncaI0€ cepenHe apupmeTHIHe
3HAYEHbY»?

A) Oynkuis AVERAGE

B) Crinpauit moctym 1o KHUTH

B) Obxacts npyky

I') Ileperipka nanux (Data Validation)

53. sixe monaTTA/Oia Binnosinae onucy: «IlizpaxoBye KiIbKiCTh YHCI0BUX 3HAYEHD
y aiana3oHni»?

A) ®ynkuis COUNT

b) ®ynkuist LEN

B) Ctrl+S
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) Ctrl+Z

54. 1llo 3 nepesivenoro Bignosigae mousarrio: «Ctrl+Shift+;»?
A) Buninutu Bech CTOBIEID
b) BukoHy€e ropn3oHTaIbHUI MOLIYK 3HAYEHHS B TaOJIHUII
B) IToBepTae HOMep psiaka BKa3aHOT KIITHHKA
I') BecraButy IOTOYHHHN Yac y KIITHHKY

55. o 3 mepesiyeHoro BigmoBigae mousaTTIO: «Ctrl+;»?
A) HanamryBaHHS BUTIIAY YHCHA, IPADTY Ta MEXK KITITHHKH
b) BeTaBuTH NOTOYHY ATy y KIITHHKY
B) IToBepTae HOMep CTOBMIS BKa3aHOI KIIITHHKA
I') O6'enHaHHs TaHMX 3 KUIBKOX apKyIliB a00 KHUT B OJIMH 3BIT

56. SIxe nousiTTsi/Nig BinnmoBinae onucy: «Pikcaiis 3aroJoBKiB Ta0AMLI i yac
NMPOKPYYYBAHHS BHU3»?

A) VBA

Bb) Ctrl+End

B) 3akpinnenns obxacreit

I') 3akpirureHHsI BEpXHBOTO PSIIKA

57. SIke nousiTTsi/Ain BinnoBinae onucy: «Jloriuna gpynkuis "a6o" — noseprae
icTuHY, AKIIO X04a 0 0JHA YMOBA BUKOHAHA»?

A) @ynxuig OR

b) Bignocue nocmianus (Al)

B) ®opmar "I'porroBuit"”

I') @ynxkmis IFERROR

58. SIxe nousiTTsI/Ais BinmoBinae onucy: «Po3aisieHHs1 BMICTY OHi€l KIIITHHKHA Ha
KiJIbKa cTOBIIIiB»?

A) Oyukuis COUNTA

b) F4

B) Apkymu (Sheet)

T') Tekcr 3a croBHsIMU

59. sixe nouATTA/Aig Bignosinae onucy: «Binodpaxkae yncso i3 cumMBoJoM
BAJIIOTH»?

A) Oysknis ROW

Bb) Ctrl+Z

B) ®@ynkmis TRIM

I') ®opmat "I'pomoBuit”

60. II{o 3 nepesriueHoro BignoBinae NOHATTIO: «TpaHCIOHYBaHHSA»?
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A) 3amiHa psIKiB CTOBMIIMY i HABIIAKH ITiJ] YaC BCTABJICHHS TAHUX

B) OGuucnroe cepenue apudmMeTnyHe 3HAYEHD

B) IlepeTBoproe TEKCT HAa HUXKHIN pericTp

I') 3anmcana mocmiqOBHICTB il U1t aBTOMATH3aLli] TOBTOPIOBAHUX OIepatiit

61. 1o 3 nepesivenoro Binnosigae nousarTIO: «@yHkuiss IFERROR»?
A) ®opmyia, o BUKOHY€E 00YHCICHHS 0Apa3y HaJl MACHBOM 3HAa4YCHb
B) IloBeprae moTouHy maty
B) O6unciroe cepenne apupmMeTHIHE 3HAYCHD
I') O6pobsie moMuiIKy y opMyIi, MOBEpTArOUH 3a/1aHE aTbTePHATHBHE 3HAYCHHS

62. 1110 3 nepeJtivueHoro Bixnmosigae mousaTrTIo: «Ctrl+S»?
A) He 3MiHIO€TBCS TP KOMiFOBaHHI ()OPMYIIU B 1HIII KIIITHHKA
B) IlepeMHOXY€E BiIIOBIIHI €JIEMEHTH MACHBIB 1 MiZICYMOBYE PE3yJIbTaT
B) 30epert noTO4YHY KHUTY
I') ITepeiitn 10 ocTaHHBOT 3aMIOBHEHOT KIIITHHKU apKylla

63. Lo 3 nepesiveHoro Bianosinae noHATTIO: «DyHKuia MIN»?
A) TlepemMHOXXY€ BiIOBIIHI €IEMEHTH MACHBIB 1 MiCYMOBYE PE3yIbTAT
B) Bukonye n0oriyHy epeBipKy YMOBH i TOBEPTAE OJHE 3 IBOX 3HAYCHB
B) 3HaxoauTh MiHIMaJIbHE 3HAUCHHS B Jiamma3oHi
I') Oxpema Briragka kauru Excel 3 Tabnmiero gaHux

64. Slke MOHATTS/ist BiAMOBINae onucy: «BcTaBUTH MOTOYHY ATy y KIITUHKY»?
A) Ctrl+;
b) Cnapxkmaiin
B) ImenoBanwuii niama3ox
I') ®opmar "BincoTroBuit"

65. 1o 3 nepenivenoro Bignosigae noHATTIO: «DyHKIigs TRIM»?
A) TI'oToBmii HaOip GopMaTyBaHHs, 32CTOCOBAHUH 10 KIITHHKA
b) I1IBnake oOuMCIeHHS CyMHU BUIIICHOTO AiaNa3oHy KJIITHHOK
B) O6po6isic noMuiKy y ¢popmyili, TOBEPTAIOUYH 3aaHe albTepHATUBHE 3HAYCHHS
I') Bunanse 3aiiBi npoOim 3 TeKCTy

66. SIxe nousiTTHA/Nist BinmoBinae omucy: «CTBoputu HOBY KHUry Excel»?
A) ABTO3alIOBHCHHS
b) F4
B) Ctrl+N
I') Aucneryep cueHapiis

67. SIke moHATTS/Ais1 BinnoBinae onucy: «Buainena KJIiTHHKA, TOTOBA /10 BBEJAEHHSI
a00 peparyBaHHs JaHUX»?
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A) Ctrl+End

b) AkTHBHA KITITHHKA
B) ®opmar xlsx

I') Ctrl+Shift+;

68. SIke mousATTA/Ois BinmoBinae onucy: « HamamryBanusi BUTIISIAY Yucia, IpuPTy
Ta MeK KIITHHKI»?

A) TTommka #DIV/0!

b) ®yuknis TRIM

B) ®opmart KIiTHHOK

I') ®opmyna macuBy

69. flxe noHATTS/NiA BignmoOBina€ onucy: KABTOMaTH4YHA 3MiHA BUIVIAAY KIITHHKHA
3aJ1eAKHO Bii yMOBH»?

A) ABTocyma

b) ®yukuis TEXT

B) YMmoBHe (opmaryBaHHs

I') O6'enHaHHS KITITHHOK

70. SIxe nousiTTsi/Aisa Binnosinae onucy: «IlepeiiTn 10 KIiTUHKH Al1»?
A) Ctrl+Home
B) dynkuis ROW
B) 3Benena Tabmmms (PivotTable)
I") 3aronoBku psAKIB i CTOBMIIIB

71. o 3 nepesiyeHoro BixnoBinae nousaTTIO: «@yHK1ia COLUMN»?
A) TloBeprae HOMEp CTOBMIISA BKa3aHOI KIITHHKA
b) Ilo3Havae MeXy MK CTOpIHKaMH TIiJ{ 9ac IpyKy
B) llIBunke 0OYMCICHHS CyMH BHAUICHOTO Jliana30Hy KIiITHHOK
I') ITomryk BXiJHOTO 3HaYCHHS, LI0 JIa€ 33laHUH pe3yabTaT GopMyIIn

72. SIxe monATTA/NiA Binnosinae onucy: «MiniaTiopHa aiarpama, po3mimeHna
BcepeIrHi OHi€l KIITHHKI» ?

A) TTomumka #DIV/0!

b) Crapknaita

B) F12

I') @ynkmis MIN

73. SIxe noHATTA/Aia BignoBinae onucy: «IloBepTae a6coTi0THe 3HAYEHHS (MOIYJIb)
qucaan?

A) Oynkuis MIN

Bb) dynkuis ABS

B) F4
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I') dianazon

74. 1llo 3 nepenaiyenoro Bignosinac noHATTIO: «@yHK1ia ROUND»?
A) I'opu3oHTaNBHUI PsII KIIITHHOK, TIO3HAYEHUH YHCIIOM
b) Ilepeiitn 1o kparo cyMi>KHOT 001aCTi JaHUX
B) O6po6isic noMuiKy y ¢popmMyili, IOBEPTAIOUYH 3a7aHe albTepHATUBHE 3HAYCHHS
I') Oxpyriroe 9rcio 0 3a1aHoi KiTbKOCTI 3HAKIB

75. lo 3 nepeiyeHOro BiAmoBigae NOHATTIO: KAKTHBHA KJIITHHKAa»?
A) Tlepeiitn no kmiTnHKHA Al
B) IloBeprae moTouHi gaTy i gac
B) TekcroBuii popmar ajist TaGIMUHUX TAaHUX, PO3ALIEHUX KOMaMHU
I') Buninena xniTHHKa, FOTOBA JI0 BBEJICHHS a00 pefaryBaHHs JaHUX

76. 110 3 nepeaiyenoro Bignosinae noHATTIO: «@yHK1ia SUM»?
A) HagpyxyBaTu akTUBHUIT apKy1Il
b) BcraBuru noto4Hy nary y KJIiTHHKY
B) O0unciroe cymy 3HaYeHb y [iama3oHi
I') BuninuTu Bech CTOBIEIb

77. o 3 nepesiveHoro Binnosinae nouaTtio: «Kuura (Workbook)»?
A) TloBeprae 3HaYCHHS 32 HOMEPOM PsIIKa 1 CTOBIIIA B Jiara3oHi
B) I'padiune BimoOpaxeHHS YUCIOBUX JaHUX apKyIla
B) IloennanHs KiTbKOX KIITHHOK B OJHY Ha apKyIIi
I') daiin Excel, oo Moke MiCTHTH OJUH a00 KiNbKa apKyIIiB

78. 110 3 nepeniyeHoro BianoBigae NOHATTIO: «3aKpinJieHHs] BEPXHBOTO PAIAKa»?
A) Buninutu Bech paIok
b) ®ikcartist 3arooBKiB TaOJIHUIII Tij] YaC MPOKPYUyBAHHS BHU3
B) O0'enHye KinbKa TEKCTOBHX PSAAKIB B OJWH
I') Bupinutu Bech CTOBICIH

79. 110 3 nepeniyeHoro BignoBigae NOHATTIO: «CNUIBHAI JOCTYNI 10 KHUTH»?
A) IIpuCBOEHHS 3MICTOBHOI Ha3BU Pyl KIITHHOK
B) OnHouacHa po6oTa KiTbKOX KOPUCTYBadiB HaJ OAHIE€I0 KHUTOIO
B) VBiMKHYTH penaryBaHHS BMICTY aKTHBHOI KITiTHHKH
I') ABToMaTnuHe omHpeHHs GOpMYJIH 32 JOIIOMOTOI0 MapKepa 3aIllOBHEHHS

80. SIxe monaTTA/Oig BignoBigae onucy: «3axanmii 1ianazoH KJIITHHOK, siKuii Oy1e
HAJIPYKOBaHO»?

A) OGnacTb apyKy

B) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X

B) F4
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I') Ctrl+ITpo6Gin

81. Illo 3 nepenivenoro Bignosinae noHATTIO: «PyHKnis LOWER»?
A) [epeTBOpIOE TEKCT HAa HWXKHIN pericTp
Bb) MoBa nporpamyBaHHsI 1l CTBOPEHHS MakpociB y cepenosuili Excel
B) IToennanHs KiNbKOX KJIITHHOK B OJIHY Ha apKyIii
I') ®yHKIis aBTOMATHYHOTO BUSBJICHHS IOBTOPIOBAHNX 3HAYCHb

82. SIke mouaTTA/Nig BinmoBinae onucy: «Bupa3, mo nounHaeTbed 3i 3Haka "'=" i
BHUKOHY€ 00YHCIeHHD»?

A) Anaiz "o sxmio"

Bb) dynkuis COUNTA

B) F12

I') ®opmyna

83. IIlo 3 nepeJiiueHoro BianoBinae noHATTIO: «O0'€IHAHHS KJIITHHOK»?
A) BepruxanbHuil psit KIITHHOK, HO3HAYSHUH JIITEPOIO
B) [ToeananHs KiTPKOX KIITHHOK B OJTHY Ha apKyIIi
B) Ocuornmii ¢popmar ¢aitnis cygacaoro Excel
I') [ToBepTae moToUHi AaTy i 4ac

84. 110 3 nepeJiiveHoro BianoBinae noHATTIO: «F2»?
A) TToeprae HOMEp psIKa BKa3aHOI KIIITHHKH
b) Oxkpyriroe uucio 10 3a7aHoi KiTbKOCTI 3HAKIB
B) VBiMKHYTH penaryBaHHsS BMiCTy aKTUBHOI KITITHHKA
I') IlepetiTu 10 OCTaHHBOI 3aITOBHEHOT KIIITHHKH apKyIIa

85. SIxe mousaTTA/NiA BinnmoBinae onucy: «O06'eaHye KiTbKa TEKCTOBUX PAAKIB B
oquH»?

A) Oynxkuis CONCATENATE

Bb) ®opmar "I'pomrouit”

B) ®yukuis TEXT

I') ®yukuis INDEX

86. Ilo 3 mepeqivenoro BignoBinae moHaTTIO: «CtrI+C / CtrlI+V / Ctrl+X»?
A) TlimpaxoBye KiTBKiCTh HEOPOXKHIX KIITHHOK Y Jiama3oHi
b) ABTOMaTHuHE 30epeKeHHS 1 OHOBJICHHS KHUTH B XMapi
B) BriopsiakyBaHHS JaHHUX 32 3pOCTaHHAM a00 CIIaTaHHIM
I') KomiroBatu / BeraButn / Bupizatu BuaineHwii giamazoH

87. Illo 3 nepeniveHoro Bignosigae noHATTIO: «PyHKIiss ABS»?
A) OKpyYTIIIIO€ YHCIIO IO 33]aHOT KUTBKOCTI 3HAKIB
b) IToeprae abcontoTHE 3HAUEHHS (MOYJIb) YUCIIA
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B) Moga nporpamyBaHHs [J1s1 CTBOPEHHS MakpociB y cepenosumli Excel
I') Bunanse 3aiiBi npoGiu 3 TeKkcTy

88. fAxe monsTTA/NiA BinnoBinae onucy: « BiopsaakyBaHHs JaHUX 32 3POCTAHHAM
a00 cmagaHHAM»?

A) CoptyBaHHA

B) Ileperipka nanux (Data Validation)

B) F2

I') Cunxpomnizamis kauru yepes OneDrive

89. SIxe monsaTTA/0ia Binosinae onucy: «[loBepTae moTouny naty»?
A) Ctrl+P
b) Panox
B) ®ynkuis TODAY
I') ®ynkuist ROUND

90. SAxe moHATTA/OiA BinnoBinae onucy: « Buainuru Bech psagox»?
A) 3aroyIoBKH pSAAKIB 1 CTOBIIIIB
B) ®yuxmis MIN
B) Shift+IIpo6in
I') AKTHBHA KITITHHKA

91. SIke nmousTTA/Ais BinnoBigae onucy: «Ilomyk BXiZHOro 3HaYeHHS, 10 A€
3aaHMiil pe3yabTaT (popMyan»?

A) Ctrl+;

B) I1in6ip mapamerpa (Goal Seek)

B) ®ynkiis TRIM

I') 3Beaena tabmurs (PivotTable)

92. Sixe moHATTA/AiA Bignosigae omucy: «Jloriyna pyHkuis 3anepedeHHs: 3HAYCHHSA
YMOBH»?

A) Knura (Workbook)

b) TpancrionyBanHs

B) ®ynkuis NOT

I') 3aroyioBKM PSAKIB i CTOBIIIIIB

93. IIlo 3 nepeniyenoro BignoBigae noHATTIO: «PyHKIisz OR»?
A) I'paciune BimoOpakeHHS YUCIOBHUX NAaHUX apKyIIa
B) Buninena kiiTrHKa, TOTOBa 10 BBEACHHS a00 penaryBaHHS JaHUX
B) Jloriuna ¢yHkmis "abo" — moBepTae icTHHY, SIKIIO X04a 0 OHAa YMOBa BUKOHAaHA
I') ABTOMaTH4HO 3MIHIOETHCS BIAMOBIIHO MPU KOMIIOBaHHI GopMyn
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94. fIxe mouATTA/NiA BinnmoBinae onucy: «'opu3oHTANBHNN P KJIITHHOK,
NMO3HAYCHUH YHCIOM»?

A) CroBneub

Bb) ®yuknis AND

B) O6nacts npyky

I') Psmox

95. SIxe mouATTA/Nis BinmoBinae onucy: «[loBepTae BiTHOCHY MO3MIIiI0 3HAYEHHS B
nianmasoui»?

A) KombinoBana giarpama

Bb) ®yukmis LEN

B) KoniroBanus hopmyiu Ha CyMi>KHI KJIITHHKH

I') ®ynkuis MATCH

96. fIxe mouATTA/NiA Binnosigae onucy: «O0pod.ase MOMUIKY y dopmy.ii,
NOBEePTAI0YH 3a]aHe aTbTePHATHBHE 3HAYEHHS»?

A) ®ynknis IFERROR

b) Kiitnnka

B) Ctrl+N

I') O6'enHaHHS KITITHHOK

97. Illo 3 nepeniveHoro BignoBigae mnoHATTIO: «OGJACTE APYKY»?
A) Dikcarris 3aroJ0BKIiB TaOJNHII ITi]T YaC MPOKPYUYBaHHS BHH3
b) Jloriuna ¢yHKIIis 3amiepedeHHs: 3HaYeHHS YMOBHU
B) IlepeTBOproe 9nciao HAa TEKCT y 3a1aHOMY (hopMaTi BiToOpaKeHHS
I") 3aganuii miama3oH KIITHHOK, SKUH Oy1e HaJpyKOBaHO

98. 1110 3 nepeniyeHoro BiAnoBigae NOHATTIO: «3aroJOBKH PAAKIB i cToBNUiB»?
A) BriopsiikyBaHHS JaHHUX 3a 3pOCTaHHAM a00 CralaHHAM
B) O6pobiisie moMunKy y ¢popmyiti, HOBEPTarOYH 33JaHe albTepHATUBHE 3HAYCHHS
B) OGuucnroe cyMy 3Ha4YeHsb y Jiana3oHi
I') [To3nauenns A, B, C... qns cromuiB Ta 1, 2, 3... I psIIKiB

99. IIlo 3 nepesiveHOro BiANnoBiga€e NOHATTIO: KYMOBHe (hOpMATYBAHHM» ?
A) ABTOMaTH4YHA 3MiHA BUTJISAY KIITHHKH 3aJI€)KHO BiJl YMOBH
B) Crapimmii popmar ¢aiimis Excel
B) HanpykyBatu akTHBHHI apKyTil
I') [IprucBO€HHS 3MiCTOBHOT HAa3BH TPYIIi KIITHHOK

100. 1o 3 nepexaivenoro BigmoBigae moHATTIO: «Ctrl+cTpiika»?
A) Jloriuna ¢ynkuis "i" — noBeprae iCTHHY, SKIIO BCI YMOBH BUKOHAHO
B) Oxpyritoe 9yucio 10 3a1aH01 KiTbKOCTI 3HAKIB
B) IToennanHs KiNbKOX KIIITHHOK B OJIHY Ha apKyIii
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I') ITepeiitn 10 Kparo CyMi>KHOT 001aCTi JaHUX

101. AAxe monATTH/Aig Bignosigae onucy: «['pyna cyMizKHUX KJIITHHOK, HATIPHKJIa]
Al:B10»?

A) Jianazon

B) Makpoc

B) ®ynxmis TRIM

I') ®opmar xls

102. IIlo 3 mepeaiveHoro BignoBigae moHATTIO: «CTHIb KIITHHKI»?
A) BcraBuTH MOTOYHUI Yac y KIIITHHKY
B) 3amiHa psijiKiB CTOBMIIIMY 1 HABIIAKH I1i]] YaC BCTABJICHHS JaHUX
B) I'oToBwmii HaGip GpopmaTyBaHH:, 3aCTOCOBAHU 10 KIIITHHKA
I') [TepeTBOpIOE TEKCT Ha BEPXHil pericTp

103. o 3 nepesiveHoro BinmoBinae noHATTIO: «F4»?
A) TIpuxoByBaHHS PSIIKIB, 0 HE BIAMOBIAAIOTh 3a1aHIid YMOBI
b) TToBTOpUTH OCTaHHIO /1i10 a00 3aKPIlTUTH TTOCUIAHHS 3HAKOM $
B) HanpykyBatu akTHBHHH apKyTil
I') [Tomryk BXigHOTO 3HAYCHHS, IO Ja€ 3alaHUi pe3ynbTaT GopMyIIH

104. o 3 nepeJsiveHoro BiagnoBinae noHATTIO: «PoOpMAT KIITHHOK»?
A) Tone ans BBeeHHS 1 pejaryBaHHS BMICTY Ta (hOPMYI KIIITHHKH
b) IloegnaHHA KiTBKOX THIIIB JiarpaM B OTHOMY Tpadiky
B) HanamryBaHHS BUIIIALY YHCIa, PADTY Ta MEXK KITITHHKA
I') HanpykyBatu akTHBHHH apKyIil

105. fIxe moHATTS/AiA BignoBigae onucy: «MoBa mporpaMmyBaHHs Il CTBOPEHHS
MakpociB y cepenouini Excel»?

A) Tucneruep cueHapiiB

b) ®ynxkuist SUMIF

B) ®opmyna

I') VBA

106. o 3 nepesiuenoro BignoBinae moHsTTIO: «TekeT 3a cToBIUAMEI»?
A) THCTpyMeHT IUIsl y3araJbHEeHHS | aHAi3y BEIUKHAX 00CATIB JaHUX
B) Po3nineHHs BMiCTy OfHI€T KINITHHKY HA KiJbKa CTOBIIIIIB
B) ®ikcarmis psakiB abo CTOBIIIB i 9ac MPOKPYIyBaHHS apKyIla
I') OcHoBHa OWHAIA JaHWUX HA TIEPETHHI CTOBIISA 1 psIKa

107. 1o 3 nepeniyeHoro BinnmoBigae noHATTIO: «Popmar .xIs»?
A) O0'eHaHHS TaHKX 3 KUTBKOX apKylliB a00 KHUT B OJIUH 3BIT
b) Jloriuna yHKUis 3anepeyeHHs 3HaYeHHs YMOBH
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B) Crapimmii popmar daiinis Excel
I') HagpykyBaTu akTUBHUE apKy1Ll

108. 1110 3 nepenivenoro Bignosigae nouarTIo: «@opmart "I'pomoBuii'»?
A) Cymye 3HaYeHHS Jiara3oHy 3a 3a/laHOI0 YMOBOIO
b) BuHukae npy BUKOPHCTaHHI HEMPaBUILHOTO THITY AaHUX Y GopMyi
B) [HCcTpyMeHT 111 TOPiBHAHHS KiIBKOX HAOOPIB BXiTHUX JaHIX
I') BigoOpaskae 9ucio i3 CHMBOJIOM BaIOTH

109. 110 3 nepexiveHoro BigmoBigae moHATTIO: «CTOBHEUb»?
A) BepTukansHUA psiT KIITHHOK, TO3HAYCHUH JIITEPOTO
b) Bunukae nipu cripo0i MOJUIMTH YUCIIO HA HYJIb
B) ®aiin Excel, 1o Moxke MiCTHTH OJIMH a00 KiJbKa apKyIIiB
I') O3nauae, 1m0 NOTPiOHE 3HAYEHHS HEJOCTYITHE a00 HE 3HAWIEHO

110. SAxe monsaTTA/0ig Binnosinae onucy: «IlitpaxoBye KIITHHKH, 1110
BiinoBinawTh 3a1aHiil yMOBi»?

A) @yukuigs COUNTIF

Bb) ®ynkmis COUNT

B) ®ynkmnis VLOOKUP

I') Kamra (Workbook)

111. SIxe nmousiTTs1/Oist Bigmosinae onucy: «IlepeMHoKy€ BiinoBiaHi eJleMeHTH
MacHBiB i miacymoBye pe3yjabTam»?

A) Oynkmigs NOT

b) ®ynxuis COUNTA

B) Kuura (Workbook)

I') @ynkuis SUMPRODUCT

112. sIxe mousTTA/0is BinnmoBinae onucy: «BukoHye Joriuny nepesipky yMoBH i
MOBEPTA€E OJHE 3 JBOX 3HAYEHb»?

A) Ctrl+Home

Bb) ®ynkuis IF

B) ®ynkuist LOWER

I') TpancionyBaHHS

113. IIlo 3 nepenaivenoro Bignosigae nouaTTIo: «@ynkuis HLOOKUP»?
A) TToeprae HOMEp psiKa BKa3aHOI KIIITHHKHI
b) Bunnkae npu nocunanHi GpopMyIii Ha HEiICHYIOUY KIIITHHKY
B) BukoHye ropr30HTaIBHIA MONTYK 3HAYECHHS B TaOJAII
I') 3anucana mociIOBHICTB /il U1 aBTOMAaTH3allil TOBTOPIOBAHUX OMepalii

114. o 3 nepeniueHoro Biamnoinae moHATTio: «Ctrl+IIpooin»?
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A) Okpema Briazika kauru Excel 3 Tabnurero taHux

B) Buainutu Bech CTOBIEIH

B) ITomyk BXiZHOTO 3Ha4YeHHS, IO Ja€ 3aJlaHUi pe3ynbTaT GOpMyIIH
I') I'pyna cymi>XHUX KIITHHOK, Harpukiag A1:B10

115. 1o 3 nepeaiyenoro Bignosinae nonarrio: «Ilindip mapamerpa (Goal Seek)»?
A) TlepeMHOXYye€ BiAIIOBiIHI €IIEMEHTH MACHBIB 1 TIICYMOBY€ Pe3yibTaT
B) O0'ennanHs qaHMX 3 KUTBKOX apKyIIiB a00 KHUT B OJMH 3BiT
B) Iomyk BXigHOTO 3HAYEHHS, IO A€ 3aJaHUN pe3yIbTaT GOpMyITH
I') BnopsinkyBaHHSI JTaHUX 3a 3pOCTaHHAM a0 crialaHHsIM

116. fAAxe nonATTS/Nig Bignosigae onucy: «IloBepTae KiIbKiCTHL CHMBOJIB Y
TeKCTOBOMY pSAAKY»?

A) Oynkuis LEN

b) dynknist NOW

B) Cnapxkaiin

I') Panox

117. o 3 nepeJsiyeHoro BignoBinae noHATTIO: «PsigoK»?
A) ABTOMaTHYHE MOMIKPEHHS (OPMYJIH 33 JOTIOMOTOI0 MapKepa 3arllOBHEHHS
B) OnHouacHa po06oTa KiTbKOX KOPUCTYBadiB HAJ OIHIE€I0 KHUTOIO
B) l'opuzoHTaBHUI A KIITHHOK, TO3HAYCHUN YHCIIOM
I') BukoHye j0Ti9HY IepeBipKY YMOBH i TOBEPTAE OJHE 3 ABOX 3HAYCHB

118. 1o 3 nepeniyenoro Bignosigae nouaTTIO: «®opmat "BiacoTkoBuii'»?
A) BinoOparkae 9ncIio sIK BiICOTOK
b) [Tomyk BXigHOTO 3HAYEHHSI, IO JAa€ 3aIaHUH pe3yabTaT HOpMyIH
B) Po3ninenHs BMicTy ofHI€T KINITHHKY HA KiJbKa CTOBIIIIIB
I') 3HaxoauTh MakcUMaIbHE 3HAUCHHS B Jiama3oHi

119. IIo 3 nepeaivenoro Bignosinac noHaATTIO: «@yHK1iga UPPER»?
A) Tlo3nauenns A, B, C... s ctoBmiiB Ta 1, 2, 3... Ui psaakis
b) I1IBnake oOuMcIeHHS CyMHU BUJICHOTO Aiania30Hy KJIITHHOK
B) IlepeTBOpIoe TeKCT Ha BEPXHIi pericTp
I') HamamtyBaHHS BUIIIALY 9HCHA, PH(TY Ta MEX KITITHHKA

120. IIlo 3 mepeaivenoro BignoBigae noHATTIO: «/liarpamax»?
A) ®ikcaris psaKiB a00 CTOBIIIIB IIiJT 9ac MPOKPYIyBaHHS apKyIa
B) IloBeprae BimHOCHY MO3HIIiI0 3HAYCHHS B JTiala30Hi
B) OnrouacHa po®oTa KiTbKOX KOPUCTYBAUiB HaJl OHIE€I0 KHUTOIO
I') I'padiune BimoOpaxkeHHs YMCIOBHUX JaHUX apKylla
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121. SIxe nmousATTS/Ois1 BigmoBinae onucy: «OCHOBHA OJUHHM LS JAHUX HA MePeTHHI
CTOBIIIIA 1 psiKa»?

A) Apkym (Sheet)

B) ®ynkmis MAX

B) ®ynkuist LOWER

I") Kinitunka

122. SIxe moHATTA/Oig Bignosinae onucy: «[HCTpyMeHT Mo/eTI0BaHHS Pi3HHX
cueHapiiB y Excel»?

A) Ctrl+Home

b) Anani3 "mo sxmio"

B) ®ynkuist COLUMN

I') ®ynkuis COUNTIF

123. IIlo 3 nepeniyeHoro Bignosigae noHATTIO: «PyHKIigs ROW»?
A) 3Hax0IUTh MAaKCUMaJIbHE 3HAYCHHS B Jliala3oHi
b) l'opu3oHTaIBHUIL sl KIIITHHOK, TIO3HAYESHU I YHCIIOM
B) Bunnkae npu nocuiasHi GopMyii Ha HEICHYIOYY KIIITHHKY
I') IToBepTae HOMeEp psiAKa BKa3aHOI KIITHHKH

124. fAAxe nonaTTH/0ia Binnosinae onncy: «IlleperBoproe TekeT Ha HUKHIN pericTp»?
A) @yukuis ROUND
Bb) ®yuknis LOWER
B) ABTO3amoBHeHH:
I') ®ynknis TRIM

125. SIxe monaTTA/0ig Binnosinae onucy: «IloJe 1J1s1 BBeAeHHs i peAaryBaHHs
BMicTy Ta dopMyJ1 KIITHHKI»?

A) Oyukuis IF

Bb) ®ynkuis CONCATENATE

B) Psnok dpopmyn

I") ImeHoBaHwmii Aiama3oH

126. SAxe monsTTA/0ig Bignosinae onucy: «O0MekeHHs JONMYCTUMHX 3HAYECHD, 1110
MO’KHA BBECTH B KIITHHKY»?

A) Jliammazon

b) ®yuxuis AVERAGE

B) Ilepesipka marux (Data Validation)

I') CopryBanus

127. SIxe nmonATTA/Oig Bignosigae onncy: «[HCTpyMeHT [1Jisl MOPiBHAHHS KiJbKOX
HA0OpiB BXiTHUX JaHUX»?
A) Oynkuis COUNTIF
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b) Jucneryep cuenapiis
B) ®opmar "I'pommosuit”
I') Yucnosuii popmar

128. IIo 3 nepesiyeHoro BignmoBigae NOHATTIO: «3aXUCT apKyIIa»?
A) Io3Havae MexXy MK CTOPIHKaMH ITiJ1 4ac JpyKy
b) 3HaxoauTh MakcUMabHE 3HAUYCHHS B Jiama3oHi
B) O0MmesxxeHHS MOXKIIMBOCTI peiaryBaHHsI BMICTY apKyIla
I') He 3MiHIO€TBCS TTPH KOTIIOBaHHI ()OPMYJIIH B 1HIII KIITHHKA

129. SIke mouaTTs/0ig BinmoBinae onucy: «O0Me:KeHHSI MOKIUBOCTI pegaryBaHHsA
BMicTy apkyma»?

A) Ctrl+P

b) ®ynkuist LOWER

B) F4

I') 3axucr apkymia

130. SAxe nousaTTs/nist Bignosinae onucy: «IloBeprae 3HaueHHs 32 HOMepPOM pPsiAKA i
CTOBIIIA B Jianma3oHi»?

A) Ctrl+S

B) Yucnosuii popmar

B) ®ynxmis INDEX

I') ®yuxnis MATCH

131. IIo 3 nepeniyeHoro BignoBinae noHATTIO: «DYyHKIig AND»?
A) Dikcarrist paakiB a0 CTOBIIIIB i Yac MPOKPYUYBAHHS apKyIIa
B) Jloriuna ¢yHKIisg 3anepedeHHs 3HaUeHHS YMOBU
B) Jloriuna ¢ynkmis "i" — moBepTae iCTHHY, SKIIO BCl yMOBH BUKOHAHO
I') O6'enHanHs €JIEMEHTIB I MOXKIUBOCTI iX 3rOpTaHHS

132. o 3 nepeiyenoro Bignoinae nouaTTIo: «Ilomuiaka #N/A»?
A) Oznauae, 10 OTPiOHE 3HAUCHHS HEAOCTYIHE a00 HE 3HANHACHO
B) Buainutu Bech CTOBIEIL
B) Binobpakae 4uciio i3 CHMBOJIOM BallFOTH
I') O6mexeHHS MOKIIMBOCTI peiaryBaHHs BMICTy apKyIla

133. Ilo 3 mepeaiuenoro BignoBigae noHaTTIO: «Ilomuiaka #REF!»?
A) BuHnkae npu nmocriaHHI GOPMYIH Ha HEICHYIOUY KITITHHKY
B) IlepeTBOpIo€e 9mciI0 HA TEKCT y 3aMaHOMY (hopMaTi BimoOpakeHHS
B) Ilomyk BXiZHOTO 3HAUEHHS, IO A€ 3aJaHUN pe3yIbTaT GOpMyITH
I') ITepeiitn o xnituaku Al

134. IIo 3 nepesiyeHoro BignoBigae NoHATTIO: «BusABIeHHs 1y0aikaTiB»?
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A) HanamryBaHHS BUTJISILY 9MCIia, LIPUQTY Ta MEXK KIITHHKA
B) dyHKIis aBTOMaTHYHOTO BUSBJICHHS IOBTOPIOBAHUX 3HAYECHB
B) IToBepTae KijbKiCTh CHMBOJIB Y TEKCTOBOMY PSIIIKY

I') IlepeiiTn 10 OCTaHHBOT 3aIIOBHEHOI KJIITHHKU apKyIia

135. o 3 nepeJiiveHoro BianoBinae noHATTIO: «Ctri+Z»?
A) BimoOpaskae 9rcio sSK BiICOTOK
Bb) CkacyBatu ocTaHHIO Iif0
B) O6pobisie moMunky y Gpopmyii, IOBEpTarOun 3aJaHe allbTePHATHBHE 3HAYCHHS
I") BuninuTu Bech CTOBIEIH

136. 1110 3 nepenivenoro Bignosinae noHaTTI0: «KomoOiHOBaHa niarpamax»?
A) ABTOMaTHYHE NOMIUPEHHS (POPMYJIIH 3a JIOTIOMOT'OI0 MapKepa 3all0OBHEHHS
B) dikcartist 3aro0BKiB TaOJHMIII i YaC IPOKPYIyBaHHS BHU3
B) [izpaxoBye KUIBKICTh YHCIIOBHUX 3HAUECHb Yy Aiana3oHi
I') [loegHaHHS KITBKOX THUIIB JiarpaM B OAHOMY rpadiky

137. o 3 nepeJiiveHoro BiagnoBinae noHATTIO: «I pynyBaHHsA psaaKiB/cTOBILIB»?
A) Dikcarris psakiB abo CTOBIIIIB IiJT 9ac MPOKPYIyBaHHS apKyIla
B) O0'emHaHHs eeMEeHTIB ISt MOKIIHBOCTI iX 3TOpTaHHS
B) Bupanse 3aiiBi mpo0Oiin 3 TEKCTY
I') [loBepTae HOMEp CTOBIILIS BKa3aHOT KIITHHKA

138. Sixe monaTTA/Oia Bignosinae onucy: «Crapimmuii popmat ¢aiiiais Excel»?
A) Ctrl+P
b) Ilomunka #DIV/0!
B) ®opmar xls
I') AxTrBHA KIIITHHKA

139. IIlo 3 nepenivenoro Bignosigae mnoHATTIO: «Shift-+IIpo6im»?
A) BcTaBuTH NOTOYHUIA Yac y KIITHHKY
b) HanamryBanus BUIIISIAy Yucia, IPUQPTY Ta MEX KIITHHKH
B) Buainutu Bech psaaok
I') I'padiune BinoOpakeHHs YUCIOBHUX JAHUX apKylia

140. o 3 nepeJiiveHoro BignoBinae noHATTIO: «@opmat .xIsx»?
A) BuKoHy€e TOpH30HTAIBHAN TTONIYK 3HAYEHHS B TaOJIHII
B) Jloriuna ¢ynkuis "abo" — moBepTae icTHHY, SAKIIO X04a 0 OJJHa yMOBa BUKOHAHA
B) Oxpema Briragka kauru Excel 3 Tabnmmero maHnx
I') OcuoBnwmii popmart ¢aiini cygacuoro Excel

141. IIlo 3 nepeniveHoro BignoBigae noHATTIO: «Makpoc»?
A) 3amicaHa NOCIHIZOBHICTb i JJIs1 aBTOMATH3allii HOBTOPIOBAHHUX OIepalliii
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b) O6MexeHHs MOKIIMBOCTI peAaryBaHHs BMICTY apKyllia
B) OcHoBHA OMHUIIS JaHUX HA IIEPETHHI CTOBIIL 1 PsAKa
I') CrBopurtn HOBY kHury Excel

142. SIxe nousTT/Aig BinnoBinae onucy: «O3Havae, 0 NOTPiOHe 3HAYEHHS
HeJ0CTyNHe 200 He 3HAHeH0»?

A) ®opmar "T'pomosuit”

Bb) ®ynxmis SUMIF

B) Psmox

I') [Tomuka #N/A

143. fAxe nonATTH/NiA Bignosigae omucy: «Cnocid BinoOpaskeHHs] YUCIOBUX AAHHX,
HANIPUKJIAJ BATIOTA YU BiIcOTOK»?

A) Oynkuis COLUMN

b) Uucnosuii popmar

B) ®ynkiis INDEX

I') Jucneryep cueHapiis

144. SIxe noHsATTHA/Nis BiAnoBinae onucy: «30epertu KHUry mix HOBUM iM'saAm (Save
As)»?

A) ®opMmaT KITITHHOK

B) Hiarpama

B) ®ynxkmis MAX

I F12

145. o 3 nepeJiiueHOro BiAmoBizae noHATTIO: «ADCOI0THEe mocuaanus ($A$1)»?
A) Jloriuna ¢yHKIIs 3anepedeHHs 3HAYCHHS YMOBH
Bb) ABTomMaTnuHe 30epekeHHS 1 OHOBJIEHHS KHUTH B XMapi
B) [HCTpyMeHT 11 TOPiBHSIHHS KiTBKOX HAOOPiB BXiTHUX JaHUX
I') He 3miHIO€ETBCS MTpH KOTTitOBaHHI (JOPMYJIIH B 1HIII KIITHHKH

146. SAAxe nonaTTH/Nig Bignosigae onmucy: «HaapykyBaTu akTHBHHIT apKyII»?
A) ®ynkuis SUMPRODUCT
Bb) dopmar kiriTHHOK
B) Ctrl+P
I') @ynkmis COUNTA

147. SIxe mouaTTA/0ig Binnosinae onucy: «BuHukae npu cnpodi moAiIUTH YHCI0 HA
HYJIb»?

A) TTommika #DIV/0!

b) ®ynxkuist SUMIF

B) ITin6ip napamerpa (Goal Seek)

I') Ctrl+IIpo6in
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148. AAxe nonaTTa/0ia Binnosigae onncy: «IlepeTBopro€e 4nCc10 HA TEKCT y
3axanomy ¢gopmari BinoOpaxeHHsI»?

A) ObnacTb ApyKy

Bb) ®ynkuis TEXT

B) AxTHBHA KITITHHKA

I') Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X

149. 110 3 nepenaiuenoro Bignosigae noHaTTIO: «Ctrl+Home»?
A) MoBa nporpamMyBaHHsI [UII CTBOPEHHS MakpociB y cepenosuii Excel
B) ®opmyia, 1110 BUKOHYE OOYHCIICHHS 0Jjpa3y HaJl MACMBOM 3Ha4CHb
B) IepemMHOXYy€E BiIOBIHI €JIEMEHTH MACHBIB 1 MiJICYMOBYE Pe3yJIbTaT
I') Tlepeiitu no xmituaku Al

150. SIxe nousiTTS/Oist BinmoBinae onucy: «CyMmye 3HaAaYEeHHS Tiana3oHy 3a 3aJaHOI0
YMOBOIO»?

A) Oynkuis NOW

Bb) ®ineTp

B) ®ynkmis LEN

I') ®yukuis SUMIF

151. SIxe nmousiTTs1/Aist Binnosinae onucy: «IloeAHAHHSA KJILKOX KJIITHHOK B OJHY
HA apKymi»?

A) Oyukuis INDEX

b) ®ynxuis AVERAGE

B) O6'enHaHHs KITITHHOK

I') CroBmens

152. SIxe noHATTS/Oist BinmoBinae onucy: « BUKOHY€ rOpU30OHTAJLHUN MOIIYK
3HAYEHHA B TA0HIi»?

A) Oynkuis HLOOKUP

B) Bigaocue nocunanus (Al)

B) ®opmar xlsx

I') 3Benena tabmuus (PivotTable)

153. o 3 nepeJiyeHoro BianoBinae moHaTTIO: «KoHcomigamis nanux»?
A) Ilepeiiti 10 OCTaHHBOI 3aTIOBHEHOI KITITHHKU apKyIia
B) [Monryk BXimHOTO 3HAUEHHS, IO A€ 3aJaHUH Pe3yIbTaT POpPMYIH
B) O6'enHanHs qaHUX 3 KUTBKOX apKyIIiB a00 KHUT B OJMH 3BIT
I') [ToBepTae abconroTHE 3HAUYEHHS (MOIYIb) YHCIIA

154. IIlo 3 nepeniyeHoro BignoBigae noHATTIO: «CrniapkJjaiin»?
A) PozaineHHs BMicTy OJHI€T KIIITHHKY Ha KUJIbKA CTOBIII[IB
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b) [ToennanHs KUIBKOX THUIIB JliarpaM B OJHOMY Ipadiky
B) MiHiaTiopHa jaiarpama, po3MillleHa BCEpeInHI OHIET KIITUHKA
I') 3anmcana nmocmiqOBHICTH il U1t aBTOMATH3alli] TOBTOPIOBAHUX OIepatiit

155. fAxe monATTH/Nig Bignmosigae onmucy: «CkacyBaTH OCTaHHIO il0»?
A) F2
B) Ctrl+crpinka
B) Ctrl+Z
I') Pamox popmyn

156. o 3 nepesiyenoro Bignoinae nouaTTIO: «@yHkuis SUMPRODUCT»?
A) CrBoputr HOBY KHUTYy Excel
b) Buainena kIiTHHKa, TOTOBA 10 BBEACHHS a00 pelaryBaHHs JaHUX
B) INepeMHOXY€E BiAOBIAHI €JIEMEHTH MACHBIB 1 MiICYMOBYE PE3yJIbTaT
I') Buainutu Bech psaoK

157. SIke noHATTS/Aig BinnoBinae onucy: «KABTOMATHYHO 3MIHIOETHCS BiIMOBITHO
NnpH KonioBaHHi popmyau»?

A) @ynkuis TEXT

B) ®opmyna macuBy

B) Binnocue nmocunanns (Al)

I') ®ynsxmois MAX

158. Illo 3 nepeniyenoro Bignosinae noHATTIO: «PYyHKIig NOT»?
A) Buninutu Bech psIok
b) l'oToBwuit HaGip GopmaryBaHHs, 3aCTOCOBAHUH 10 KITITHHKH
B) Jloriuna ¢yHKIis 3anepedeHHs 3HaYeHHS yMOBH
I') ABTomaTHuHe 30epekKeHHS 1 OHOBJICHHS KHUTH B XMapi

159. AAxe monaTTs/Nig Bignosigae onmucy: «Texcropuii popmat 1Is1 TAGJIMIHUX
JaHHUX, PO3AiTeHUX KOMaAMU»?

A) ImeHOBaHMH niamazoH

Bb) ®yukis IF

B) ®opmar .csv

I') @ynkmis ROUND

160. SIxe moHATTS/Ais BignoBigae onucy: «Pikcauis psaakis ado cToBNuUiB mix yac
NMPOKPYYYBaHHS apKylIa»?

A) 3axucT apkyma

B) 3akpinnenns obmacreit

B) Ctrl+P

I') CroBnens
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161. IIlo 3 nepenivenoro BignoBigae noHATTIO: «PyHKIias CONCATENATE»?
A) He 3MiHIOETBCS IPU KOMiFOBaHHI ()OPMYJIU B 1HIII KIIITHHKA
B) [IpuxoByBaHHS PAIKIB, [0 HE BIIMOBIIAIOTH 3a/JaHIi YMOBI
B) Oxpema Brinagka kauru Excel 3 Tabnuiero janux
I') O0'enHye KinbKa TEKCTOBUX PAAKIB B OJMH

162. IIlo 3 nepenivenoro BignoBigae moHATTIO: «@yHKUis INDEX»?
A) TloBeprae BiTHOCHY MO3HIIIIO 3HAYCHHS B Jiama3oHi
b) Bunnkae npu BUKOpUCTaHHI HEMPaBUIBHOTO TUIY AaHUX y (popmyi
B) O6pobisie moMunky y popmyii, IOBepTarOun 3a1aHe abTepHATHBHE 3HAYCHHS
I') [ToBepTae 3HAUCHHS 32 HOMEPOM Ps/IKa i CTOBII B Aiarma3oHi

163. SAxe monaTTA/Oig Binnosinae onucy: «Oxkpema BrJIaaka kHuru Excel 3
TA0INLECI0 JAHUX»?

A) ®opmar .xlsx

b) Ctrl+Z

B) Apkym (Sheet)

I') ®ynukuis SUM

164. SIxe nousiTTs/Oist Bignosinae onucy: «Jloriuna ¢pynkuis "i" — noBeprae
icTHHY, AKIIO BCi YMOBM BUKOHAHO»?

A) Oyukuis TODAY

b) IMomunka #DIV/0!

B) @ynkmist AND

I') BusBnenns nyOmikaris

165. fIxe monaTTA/0ia Binnosinae onucy: «[IpucBoeHHs 3MiCTOBHOI HA3BM Ipymi
KJITHHOK»?

A) Oyukmiss MAX

Bb) dynkuis SUM

B) ImeHoBaHu# niana3oH

I) Ctrl+;

166. fAAxe monaATTA/NiA BignoBigae onucy: «KABTOMaTH4YHe 30epe:KeHHs | OHOBJICHHS
KHUTH B XMapi»?

A) Cunxponi3artist kaura yepe3 OneDrive

b) ABTO3amoBHEHHS

B) Maxkpoc

I') A6comorre mocunanus ($A$1)

167. o 3 nepeJiiueHOro BiAMOBiIa€ MOHATTIO: KABTO3alIOBHEHHS» ?
A) Crioci6 BifjoOpakeHHs YUCIIOBHUX JTaHUX, HAPUKJIIAJ BAIIOTA YU BIJICOTOK
Bb) O6MexeHHs MOXKIIMBOCTI peiaryBaHHs BMICTY apKyIla
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B) Ione st BBeieHHsI 1 pearyBaHHs BMICTY Ta (pOpMyI1 KIITHHKH
I') [IponoBsxeHHs psily 3HAUEHb NEPETATYBaHHIM MapKepa 3allOBHEHHS

168. SAxe moHATTS/NiA BignmoBigae onucy: «YBIMKHYTH pearyBaHHs BMicTy
AKTHBHOI KIITUHHKI»?

A) 3aroyioBKH psAJKIB 1 CTOBMIIIB

b) F2

B) Crosrmers

I') ®opmyna

169. Illo 3 nepeaiyenoro Bignosinae nouaTTIO: «@yHKLUigs TODAY»?
A) IToBeprae nmoTouHy Aaty
B) Jloriuna ¢yHKIlis 3anepeyeHHs 3HAUCHHS YMOBU
B) Bunukae npu cipo6i NOJUTUTH YUCIIO HA HYJIb
I') [ToBepTae 3HaUEHHs 32 HOMEPOM psIKa 1 CTOBIIIS B JAiana3oHi

170. fAAxe moHATTS/AiA Bignosigae onucy: «[loBTopuTH OCTAHHIO Ail0 200 3aKPINUTH
NOCHJIAHHSA 3HAKOM $»?

A) Ctrl+IIpo6in

b) F4

B) 3Beaena tabmuig (PivotTable)

I') A6comorae mocunanus ($A$1)

171. fAxe nmoHATTS/iA BignoBigae onucy: «@opmya, 1110 BUKOHYE 00YUCIEHHSA
0Jpa3y HaJl MACHBOM 3HAaYeHb»?

A) ®inbTp

b) Ctrl+Home

B) ®opmyna macuBy

I') 3akpimieHHsT BEpXHBOTO PsIKA

172. SIxe nousitTsi/ i Binnosinae onucy: «Paiin Excel, mo Moske micTuTu 01uH a0
KiJIbKa apKylIiB»?

A) Kuura (Workbook)

b) O6nacts npyky

B) Pamox dpopmyn

I') ®opmar "BincoTroBuit"

173. SIke mouaTTA/Nig BinmoBinae onucy: «OaHoyacHa podoTa KiabKox
KOPHUCTYBaYiB HAJl OAHI€I0 KHUT0I0»?

A) CrinpHHN JOCTYH 10 KHUTH

Bb) ®dynkuist NOW

B) ®yukiis TEXT

I') ®opmyna macuBy
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174. o 3 nepeJiiveHoro BianoBinae noHATTIO: «Ctri+P»?
A) Iepeiiti 10 OCTaHHBOI 3aMIOBHEHOT KIITHHKH apKyIia
b) HagpykyBaTu akTUBHUI apKy1n
B) Cymye 3HaueHHs /iana3oHy 3a 337aHOI0 YMOBOKO
I') ABroMaTH4Ha 3MiHa BUTJISTY KIITHHKH 3aJI€KHO BiJl yMOBH

175. SIxe moHATTA/Oig BignoBinae onucy: «3HAX0AUTH MaKCUMAaJIbHe 3HAYEHHS B
nianasoui»?

A) Yucnosuit popmar

Bb) ®ynkmis NOT

B) Oynkiis MAX

I') ®ynxiris IF

176. Sixe nmonaTTA/Oig Binnosigae onucy: «Bugasse 3aiiBi npo6inu 3 TexcTy»?
A) ®dopmyna MacUBY
b) ®yukuist TRIM
B) Ctuib KIiTHHKA
I') Shift+IIpo6in

177. o 3 nepeJivenoro Bianosinae noHATTIO: «PyHKuias COUNTA»?
A) TlimpaxoBye KiTbKICTh HEHOPOXKHIX KIITHHOK Y Jiarma3oHi
b) 3naxoauTh MakcUMajbHE 3HAYCHHS B Jiana3oHi
B) Cymye 3HaueHHs Aiana3oHy 3a 3a1aHOI0 YMOBOIO
I') O3nauae, mo noTpiOHE 3HAYEHHS HEJOCTYITHE a00 HE 3HANHACHO

178. 1110 3 nepeaiyeHoro BignoBigae moHATTIO: «/{UcneTyep cueHapiip»?
A) 36epert KHATY TiJX HOBUM iM'aMm (Save As)
Bb) OOMexxeHHsT MOKIIMBOCTI pelaryBaHHs BMICTY apKyIa
B) IHcTpyMeHT 115t TOPIBHSHHS KUIBKOX HAa0OPIB BX1THUX JaHUX
I') ABromMaTruHe omupeHHs GopMyIH 3a JONOMOTOI0 MapKepa 3allOBHEHHS

179. fAxe nmonsTTa/0ia Bignosinae onucy: «I'padivne BinoOpakeHHs YHCI0BHX
JAHUX apKyua»?

A) IMomunka #VALUE!

b) 3aroyioBku psIIKiB 1 CTOBITIIIB

B) Hiarpama

I') AKTHBHA KJTITHHKA

180. SIxe moHATTA/Ois BigmoBigae onucy: «30eperTu MOTOYHY KHUTY»?
A) Oynkuis ABS
B) Ctrl+S
B) OGnacts apyky
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I') ®dynkuis SUM

181. SAxe monaTTH/Nig Binnosigae onucy: «[IpuxoByBanus psiAKiB, 0 He
BiINOBia0TH 3a1aHiil yMOBI»?

A) ®ynkuis MIN

b) [lianazon

B) ®insTp

I') Ctrl+IIpo6in

182. Ilo 3 mepeaivenoro Bignopinae moHATTIO: «@yHKHis TEXT»?
A) 3anmcaHa MOCTiOBHICTD Hiif AJIST aBTOMATH3allii TOBTOPIOBAHKX OIepariit
b) IlepeTBoproe umcio Ha TEKCT y 3aaHOMy (OpMaTi BioOpaKeHHsI
B) INoBepTae BiIHOCHY MO3HUIIIIO 3HAYCHHS B Jliala30Hi
I') [IpomorsxeHHS psiy 3HAYCHD NEPETATYBAHHAM MapKepa 3allOBHCHHS

183. Illo 3 nepeaiyeHoro BixnoBigae NoHATTIO: «DyHK1iA IF»?
A) BukoHye NoriyHy nepeBipky yMOBH i IOBEpTa€ OHE 3 JJBOX 3HAUCHb
B) BcTaButy moToO4HY ATy Y KIITHHKY
B) OnHouacHa po00Ta KiTbKOX KOPUCTYBAUiB HaJl OJHIEI0 KHUTOIO
I') 3HaxoauTh MakCUMAaJIbHE 3HAYCHHS B Jiara3oHi

184. o 3 nepeJsiyenoro BignoBinae noHATTIO: «PyHKIigs MAX»?
A) 3Hax0IUTh MaKCUMAaIIbHE 3HAYCHHS B Jialla30Hi
b) ®aiin Excel, 1m0 Moxe MiCTUTH OiMH 200 KiJibKa apKyIliB
B) Bigo6pakae 9ucIo K BiICOTOK
I') Ilepeiitn 10 OCTaHHBOI 3aITOBHEHO{ KJIITHHKH apKyIla

185. o 3 nepeJiiueHOro BiAMOBiIa€ MOHATTIO: «AHAJI3 "0 AKIIO'»?
A) BriopsimkyBaHHS TaHUX 32 3pOCTaHHAM a00 CrajaHHAM
b) InctpymenT MonentoBanHs pi3HHX crieHapiiB y Excel
B) Jloriuna ¢yHKIis 3anepeyeHHs 3HAUEHHS YMOBHU
I') IlinpaxoBye KiNBKICTh HEMOPOXKHIX KIITHHOK Y Jliana3oHi

186. 1o 3 nepeaiyenoro Bignosinae nonarrio: «Ilepesipka nanux (Data
Validation)»?

A) TloBepTae HOMEp psKa BKa3aHOT KIITHHKH

B) O6'enHanHs JaHWUX 3 KUTBKOX apKyIIiB a00 KHUT B OJFH 3BiT

B) OOMmexeHHS TOITyCTUMHUX 3HAUEHB, III0 MOYKHA BBECTH B KIIITHHKY

I') BigoOpaskae 9ucio K BiICOTOK

187. fAxe moHATTS/AiA BignmoBigae onucy: «BepTukaJbHMil psiJ KIITHHOK,
TO3HAYCHUI JIiTeporo»?
A) 3axuct apkyma
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b) Crosrieup
B) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X
I') ®yukmis COUNT

188. o 3 nepeJiiueHoro BianoBinae noHATTIO: «BinHocHe mocuaanns (Al)»?
A) 30eperti NOTOYHY KHUTY
B) ABTOMaTHYHO 3MIHIOETHCS BiATIOBIIHO MPH KOTiIOBaHHI (HOPMYITH
B) BeraButy noTOYHY ATy y KIITHHKY
I') BuginuTu Bech psSaok

189. SIxe monsaTTA/Oig Bignosinae onucy: «OcHoBHMit popmat daiiniB cydacHoro
Excel»?

A) Oynkuis UPPER

b) ®ynkuist ROUND

B) ®opmar .xlsx

I') VBA

190. o 3 nepeJiivenoro BianoBinae noHATTIO: «Psigok popmy»?
A) OyHKIIiS aBTOMaTHYHOTO BUSBIICHHS IOBTOPIOBAaHHUX 3HAYCHb
B) [To3rayae Mexy MiXk CTOPIHKAMH TIiJT 9ac APYKY
B) IMone s BBeeHHS 1 pearyBaHHsS BMICTY Ta (YOpMYIT KITITHHKA
I') O0'enHaHHs eeMEHTIB ISt MOKIIMBOCTI iX 3TOpTaHHS

191. SIxe nmousATTS/Oist BinmoBinae onucy: «BuaiauTu Bech cToBNIenb» ?
A) Ctrl+IIpo6in
b) Komb6inoBaHa giarpama
B) 3Beaena tabmuis (PivotTable)
I') BusiBnenns nyOmikaris

192. SIxe nmousATTS/Oist BigmoBinae onucy: «3aMiHa psaaKiB CTOBNUSMY i HABIAKH
il 9Yac BCTABJIEHHS JaHUX»?

A) Min6ip mapamerpa (Goal Seek)

b) TpancnonyBaHnHs

B) ®ynkuist TODAY

I") ITomunka #N/A

193. Ilo 3 nepenaiuenoro Bignoigae noHATTIO: «@yHkuis COUNTIF»?
A) ABTOoMaTH4YHA 3MiHA BHTIISAY KIITHHKH 3aJI€)KHO BiJl YMOBH
Bb) OcHoBHa OMHNIA JaHUX HA TIEPETHHI CTOBMIA 1 pAIKa
B) He 3miHIO€THCS TIpH KOMiIOBaHHI (YOPMYJITH B iHIII KIITHHKH
I') ITimpaxoBy€e KIITHHKH, IO BiIIOBIAIOTh 33JaHiil yMOBI
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194. fAxe nonaTTH/Nig Bignosigae omucy: «IlepeiiTn 10 Kpar cymizkHoi 001acTi
JaHuX»?

A) ABToCcyma

b) dynkuist COUNTIF

B) ®inbTp

I') Ctrl+cTpinka

195. o 3 nepeaiyenoro Bignosinae moHATTIO: «Ctri+End»?
A) Tepeiitn no kmiTnHKA Al
B) Ilepeiitn 10 OCTaHHBOI 3aITOBHEHOI KIIITHHKH apKyIia
B) I'pyna cymi>kHEX KITITHHOK, Hanpukimag Al:B10
I') [ToBepTae KinbKiCTh CUMBOJIB Y TEKCTOBOMY PSIIKY

196. 110 3 nepeaiyenoro Bignosinae noHATTIO: «DyHKIig LEN»?
A) Okpema Bkiajka kauru Excel 3 Tabnuiero aHux
b) Ilepeiitn no xmituaku Al
B) O6MexxeHHs MOXKIIMBOCTI peAaryBaHHs BMICTY apKylia
I') IloBepTae KUTBKICTH CHMBOIIIB Y TEKCTOBOMY PSAKY

197. 1o 3 nepeJsiveHoro BignoBinae noHATTIO: KApKylI (Sheet)»?
A) BunineHa KIiTHHKA, TOTOBA O BBEACHHS a00 penaryBaHHs JaHUX
B) Oxpema Briragka kauru Excel 3 Tabnumero naHux
B) Iepeiitu 1o kparo CyMi>kKHOI 00J7acTi JaHUX
I') Po3minenns BMicTy OJHI€] KIIITUHKY Ha KiJTbKa CTOBIIIIIB

198. o 3 nepeJsiueHoro Bixnosinae noHATTIO: «KiliTHHKA»?
A) TacTpy™meHT 1S y3araJbHEHHS 1 aHaNi3y BEIMKHUX 00CATIB JaHNUX
b) 3HaxoauTh MakcUMabHE 3HAUEHHS B JIiama3oHi
B) OcHoBHa oguHMIIS JaHUX Ha TIEPETHUHI CTOBIIIA 1 psaKa
I') ABromaTnyuHe 30epe)keHHS 1 OHOBJICHHSI KHUTH B XMapi

199. Illo 3 nepenidyeHoro BignoBigae noHATTIO: «PinbTp»?
A) BigobOpaskae 4ucio sK BiJICOTOK
B) Buainutu Bech psaiok
B) [ToBepTae HOMEp CTOBITIIS BKa3aHOI KIIi THHKA
I') IlpuxoByBaHHS pAAKIB, IO HE BiANOBINAIOTH 3aJaHiii yMOBI

200. IIlo 3 mepesiueHoOro BiaAMoBinae MOHATTIO: «3aKpilIeHHs 001acTel»?
A) ®ikcarris pAaakiB a0 CTOBIIIIB i/ 9ac MPOKPYIyBaHHS apKyIa
B) [HCcTpyMEHT U1t TOPIBHAHHS KUTBKOX HA0OPIB BXITHUX JTaHUX
B) ABromarnuHe 30epeKeHHs 1 OHOBJICHHSI KHUT'H B XMapi
I') BcraButy noto4Hy narty y KITHHKY
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KJIFOY BIJIIOBIJIEM —MICROSOFT EXCEL

1-B 2-b 3-I' 4-I' 5-b 6-b 7-b 8B 9-b 10-b

11-A 12-A 13-A 14-B 15-A 16-B 17-B 18-b 19-I' 20-B
21-A 22-B 23-b 24-T' 25-b 26-I' 27-A 28-B 29-b 30-B
31-B 32-A 33-I' 34-b 35-B 36-A 37-b 38-A 39-I' 40-A
41-B 42-b 43-I' 44-T' 45-T 46-A 47-I' 48-A 49-b 50-A
51-B 52-A 53-A 54-I' 55-b 56-I' 57-A 58-I' 59-I' 60-A
61-I' 62-B 63-B 64-A 65-I' 66-B 67-b 68-B 69-B 70-A
71-A 72-b 73-b 74-I' 75-I' 76-B 77-I' 78-b 79-b 80-A
81-A 82-I' 83-b 84-B 85-A 86-I' 87-b 88-A 89-B 90-B
91-b 92-B 93-B 94-I' 95-' 96-A 97-I' 98-I' 99-A 100-I'

101-A 102-B 103-b 104-B 105-I' 106-b 107-B 108-I' 109-A 110-A
111-I' 112-b 113-B 114-b 115-B 116-A 117-B 118-A 119-B 120-I'
121-I' 122-b 123-I' 124-b 125-B 126-B 127-b 128-B 129-I' 130-B

131-B 132-A 133-A 134-b 135-b 136-I' 137-b 138-B 139-B 140-I
141-A 142-T 143-b 144-T' 145-I' 146-B 147-A 148-b 149-I' 150-I'

151-B 152-A 153-B 154-B 155-B 156-B 157-B 158-B 159-B 160-b
161-I' 162-I' 163-B 164-B 165-B 166-A 167-I' 168-b 169-A 170-b
171-B 172-A 173-A 174-b 175-B 176-b 177-A 178-B 179-B 180-b
181-B 182-b 183-A 184-A 185-b 186-B 187-b 188-b 189-B 190-B

191-A 192-b 193-I' 194-T' 195-b 196-I' 197-b 198-B 199-T'
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