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1. Яке поняття/дія відповідає опису: «Вставити поточний час у клітинку»? 
   А) Функція LOWER 
   Б) Закріплення верхнього рядка 
   В) Ctrl+Shift+; 
   Г) Функція MAX 
 
2. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція VLOOKUP»? 
   А) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
   Б) Виконує вертикальний пошук значення в таблиці 
   В) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
   Г) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
 
3. Яке поняття/дія відповідає опису: «Записана послідовність дій для 
автоматизації повторюваних операцій»? 
   А) Помилка #DIV/0! 
   Б) Сортування 
   В) Помилка #VALUE! 
   Г) Макрос 
 
4. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формула масиву»? 
   А) Повертає абсолютне значення (модуль) числа 
   Б) Група суміжних клітинок, наприклад A1:B10 
   В) Графічне відображення числових даних аркуша 
   Г) Формула, що виконує обчислення одразу над масивом значень 
 
5. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перетворює текст на верхній регістр»? 
   А) Функція NOT 
   Б) Функція UPPER 
   В) Помилка #DIV/0! 
   Г) Ctrl+Home 
 
6. Що з переліченого відповідає поняттю: «F12»? 
   А) Надрукувати активний аркуш 
   Б) Зберегти книгу під новим ім'ям (Save As) 
   В) Виникає при спробі поділити число на нуль 
   Г) Об'єднує кілька текстових рядків в один 
 
7. Яке поняття/дія відповідає опису: «Обчислює суму значень у діапазоні»? 
   А) Групування рядків/стовпців 
   Б) Функція SUM 
   В) Функція LOWER 
   Г) Формула 
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8. Що з переліченого відповідає поняттю: «Синхронізація книги через 
OneDrive»? 
   А) Відображає число як відсоток 
   Б) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
   В) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
   Г) Автоматична зміна вигляду клітинки залежно від умови 
 
9. Яке поняття/дія відповідає опису: «Копіювати / Вставити / Вирізати 
виділений діапазон»? 
   А) Ctrl+Home 
   Б) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X 
   В) Помилка #DIV/0! 
   Г) F12 
 
10. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формула»? 
   А) Вставити поточний час у клітинку 
   Б) Вираз, що починається зі знака "=" і виконує обчислення 
   В) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   Г) Виконує вертикальний пошук значення в таблиці 
 
11. Що з переліченого відповідає поняттю: «VBA»? 
   А) Мова програмування для створення макросів у середовищі Excel 
   Б) Продовження ряду значень перетягуванням маркера заповнення 
   В) Інструмент для порівняння кількох наборів вхідних даних 
   Г) Підраховує клітинки, що відповідають заданій умові 
 
12. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виникає при використанні 
неправильного типу даних у формулі»? 
   А) Помилка #VALUE! 
   Б) Ctrl+N 
   В) Формат "Відсотковий" 
   Г) Ctrl+; 
 
13. Яке поняття/дія відповідає опису: «Підраховує кількість непорожніх 
клітинок у діапазоні»? 
   А) Функція COUNTA 
   Б) Формат .xls 
   В) Підбір параметра (Goal Seek) 
   Г) Макрос 
 
14. Яке поняття/дія відповідає опису: «Інструмент для узагальнення й аналізу 
великих обсягів даних»? 
   А) Функція SUM 



5 

 

   Б) Функція TRIM 
   В) Зведена таблиця (PivotTable) 
   Г) Формат .xlsx 
 
15. Що з переліченого відповідає поняттю: «Діапазон»? 
   А) Група суміжних клітинок, наприклад A1:B10 
   Б) Інструмент для узагальнення й аналізу великих обсягів даних 
   В) Вставити поточну дату у клітинку 
   Г) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
 
16. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція NOW»? 
   А) Відображає число із символом валюти 
   Б) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   В) Повертає поточні дату й час 
   Г) Основний формат файлів сучасного Excel 
 
17. Що з переліченого відповідає поняттю: «Автосума»? 
   А) Округлює число до заданої кількості знаків 
   Б) Повертає відносну позицію значення в діапазоні 
   В) Швидке обчислення суми виділеного діапазону клітинок 
   Г) Поєднання кількох типів діаграм в одному графіку 
 
18. Яке поняття/дія відповідає опису: «Готовий набір форматування, 
застосований до клітинки»? 
   А) Формат .csv 
   Б) Стиль клітинки 
   В) Групування рядків/стовпців 
   Г) F12 
 
19. Що з переліченого відповідає поняттю: «Помилка #VALUE!»? 
   А) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
   Б) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   В) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   Г) Виникає при використанні неправильного типу даних у формулі 
 
20. Яке поняття/дія відповідає опису: «Округлює число до заданої кількості 
знаків»? 
   А) Ctrl+; 
   Б) Групування рядків/стовпців 
   В) Функція ROUND 
   Г) Функція MATCH 
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21. Яке поняття/дія відповідає опису: «Продовження ряду значень 
перетягуванням маркера заповнення»? 
   А) Автозаповнення 
   Б) Функція SUMIF 
   В) Захист аркуша 
   Г) Формат .xlsx 
 
22. Яке поняття/дія відповідає опису: «Знаходить мінімальне значення в 
діапазоні»? 
   А) Синхронізація книги через OneDrive 
   Б) Формат "Відсотковий" 
   В) Функція MIN 
   Г) Транспонування 
 
23. Що з переліченого відповідає поняттю: «Копіювання формули на суміжні 
клітинки»? 
   А) Об'єднує кілька текстових рядків в один 
   Б) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
   В) Основна одиниця даних на перетині стовпця і рядка 
   Г) Позначає межу між сторінками під час друку 
 
24. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція SUMIF»? 
   А) Повертає кількість символів у текстовому рядку 
   Б) Видаляє зайві пробіли з тексту 
   В) Відображає число як відсоток 
   Г) Сумує значення діапазону за заданою умовою 
 
25. Яке поняття/дія відповідає опису: «Автоматичне поширення формули за 
допомогою маркера заповнення»? 
   А) Числовий формат 
   Б) Копіювання формули на суміжні клітинки 
   В) Автосума 
   Г) Закріплення областей 
 
26. Яке поняття/дія відповідає опису: «Об'єднання елементів для можливості 
їх згортання»? 
   А) Формат клітинок 
   Б) Ctrl+Home 
   В) Активна клітинка 
   Г) Групування рядків/стовпців 
 
27. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виникає при посиланні формули на 
неіснуючу клітинку»? 
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   А) Помилка #REF! 
   Б) Функція ABS 
   В) Функція MATCH 
   Г) Функція TRIM 
 
28. Що з переліченого відповідає поняттю: «Зведена таблиця (PivotTable)»? 
   А) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
   Б) Відображає число із символом валюти 
   В) Інструмент для узагальнення й аналізу великих обсягів даних 
   Г) Вставити поточний час у клітинку 
 
29. Яке поняття/дія відповідає опису: «Позначення A, B, C... для стовпців та 1, 
2, 3... для рядків»? 
   А) Ctrl+P 
   Б) Заголовки рядків і стовпців 
   В) Функція INDEX 
   Г) Shift+Пробіл 
 
30. Яке поняття/дія відповідає опису: «Функція автоматичного виявлення 
повторюваних значень»? 
   А) Shift+Пробіл 
   Б) Функція MATCH 
   В) Виявлення дублікатів 
   Г) Фільтр 
 
31. Що з переліченого відповідає поняттю: «Іменований діапазон»? 
   А) Мініатюрна діаграма, розміщена всередині однієї клітинки 
   Б) Логічна функція "і" — повертає істину, якщо всі умови виконано 
   В) Присвоєння змістовної назви групі клітинок 
   Г) Виконує логічну перевірку умови і повертає одне з двох значень 
 
32. Яке поняття/дія відповідає опису: «Не змінюється при копіюванні 
формули в інші клітинки»? 
   А) Абсолютне посилання ($A$1) 
   Б) Функція UPPER 
   В) Діаграма 
   Г) Захист аркуша 
 
33. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перейти до останньої заповненої 
клітинки аркуша»? 
   А) Функція ROW 
   Б) Shift+Пробіл 
   В) Функція SUM 
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   Г) Ctrl+End 
 
34. Що з переліченого відповідає поняттю: «Числовий формат»? 
   А) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   Б) Спосіб відображення числових даних, наприклад валюта чи відсоток 
   В) Файл Excel, що може містити один або кілька аркушів 
   Г) Створити нову книгу Excel 
 
35. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція COUNT»? 
   А) Знаходить мінімальне значення в діапазоні 
   Б) Заданий діапазон клітинок, який буде надруковано 
   В) Підраховує кількість числових значень у діапазоні 
   Г) Перетворює текст на нижній регістр 
 
36. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція AVERAGE»? 
   А) Обчислює середнє арифметичне значень 
   Б) Файл Excel, що може містити один або кілька аркушів 
   В) Приховування рядків, що не відповідають заданій умові 
   Г) Виникає при посиланні формули на неіснуючу клітинку 
 
37. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виконує вертикальний пошук 
значення в таблиці»? 
   А) Спарклайн 
   Б) Функція VLOOKUP 
   В) Функція NOW 
   Г) Функція IF 
 
38. Яке поняття/дія відповідає опису: «Об'єднання даних з кількох аркушів 
або книг в один звіт»? 
   А) Консолідація даних 
   Б) Функція ROUND 
   В) Функція NOT 
   Г) Формат .xlsx 
 
39. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає поточні дату й час»? 
   А) Сортування 
   Б) Ctrl+N 
   В) Консолідація даних 
   Г) Функція NOW 
 
40. Що з переліченого відповідає поняттю: «Розрив сторінки»? 
   А) Позначає межу між сторінками під час друку 
   Б) Повертає поточну дату 
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   В) Перетворює текст на нижній регістр 
   Г) Швидке обчислення суми виділеного діапазону клітинок 
 
41. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає номер рядка вказаної 
клітинки»? 
   А) Формат .xls 
   Б) Функція COUNTA 
   В) Функція ROW 
   Г) Розрив сторінки 
 
42. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає номер стовпця вказаної 
клітинки»? 
   А) Функція VLOOKUP 
   Б) Функція COLUMN 
   В) Функція UPPER 
   Г) Аркуш (Sheet) 
 
43. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+N»? 
   А) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   Б) Округлює число до заданої кількості знаків 
   В) Повертає поточну дату 
   Г) Створити нову книгу Excel 
 
44. Що з переліченого відповідає поняттю: «Помилка #DIV/0!»? 
   А) Логічна функція заперечення значення умови 
   Б) Перетворює текст на верхній регістр 
   В) Інструмент моделювання різних сценаріїв у Excel 
   Г) Виникає при спробі поділити число на нуль 
 
45. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат .csv»? 
   А) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   Б) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
   В) Горизонтальний ряд клітинок, позначений числом 
   Г) Текстовий формат для табличних даних, розділених комами 
 
46. Яке поняття/дія відповідає опису: «Поєднання кількох типів діаграм в 
одному графіку»? 
   А) Комбінована діаграма 
   Б) Функція UPPER 
   В) F4 
   Г) Функція OR 
 
47. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція MATCH»? 
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   А) Графічне відображення числових даних аркуша 
   Б) Поле для введення і редагування вмісту та формул клітинки 
   В) Продовження ряду значень перетягуванням маркера заповнення 
   Г) Повертає відносну позицію значення в діапазоні 
 
48. Яке поняття/дія відповідає опису: «Відображає число як відсоток»? 
   А) Формат "Відсотковий" 
   Б) Формат клітинок 
   В) Функція VLOOKUP 
   Г) Числовий формат 
 
49. Яке поняття/дія відповідає опису: «Швидке обчислення суми виділеного 
діапазону клітинок»? 
   А) Діаграма 
   Б) Автосума 
   В) Сортування 
   Г) Автозаповнення 
 
50. Яке поняття/дія відповідає опису: «Позначає межу між сторінками під час 
друку»? 
   А) Розрив сторінки 
   Б) Функція HLOOKUP 
   В) Функція NOT 
   Г) Область друку 
 
51. Що з переліченого відповідає поняттю: «Сортування»? 
   А) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   Б) Скасувати останню дію 
   В) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
   Г) Продовження ряду значень перетягуванням маркера заповнення 
 
52. Яке поняття/дія відповідає опису: «Обчислює середнє арифметичне 
значень»? 
   А) Функція AVERAGE 
   Б) Спільний доступ до книги 
   В) Область друку 
   Г) Перевірка даних (Data Validation) 
 
53. Яке поняття/дія відповідає опису: «Підраховує кількість числових значень 
у діапазоні»? 
   А) Функція COUNT 
   Б) Функція LEN 
   В) Ctrl+S 
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   Г) Ctrl+Z 
 
54. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+Shift+;»? 
   А) Виділити весь стовпець 
   Б) Виконує горизонтальний пошук значення в таблиці 
   В) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
   Г) Вставити поточний час у клітинку 
 
55. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+;»? 
   А) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   Б) Вставити поточну дату у клітинку 
   В) Повертає номер стовпця вказаної клітинки 
   Г) Об'єднання даних з кількох аркушів або книг в один звіт 
 
56. Яке поняття/дія відповідає опису: «Фіксація заголовків таблиці під час 
прокручування вниз»? 
   А) VBA 
   Б) Ctrl+End 
   В) Закріплення областей 
   Г) Закріплення верхнього рядка 
 
57. Яке поняття/дія відповідає опису: «Логічна функція "або" — повертає 
істину, якщо хоча б одна умова виконана»? 
   А) Функція OR 
   Б) Відносне посилання (A1) 
   В) Формат "Грошовий" 
   Г) Функція IFERROR 
 
58. Яке поняття/дія відповідає опису: «Розділення вмісту однієї клітинки на 
кілька стовпців»? 
   А) Функція COUNTA 
   Б) F4 
   В) Аркуш (Sheet) 
   Г) Текст за стовпцями 
 
59. Яке поняття/дія відповідає опису: «Відображає число із символом 
валюти»? 
   А) Функція ROW 
   Б) Ctrl+Z 
   В) Функція TRIM 
   Г) Формат "Грошовий" 
 
60. Що з переліченого відповідає поняттю: «Транспонування»? 
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   А) Заміна рядків стовпцями і навпаки під час вставлення даних 
   Б) Обчислює середнє арифметичне значень 
   В) Перетворює текст на нижній регістр 
   Г) Записана послідовність дій для автоматизації повторюваних операцій 
 
61. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція IFERROR»? 
   А) Формула, що виконує обчислення одразу над масивом значень 
   Б) Повертає поточну дату 
   В) Обчислює середнє арифметичне значень 
   Г) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
 
62. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+S»? 
   А) Не змінюється при копіюванні формули в інші клітинки 
   Б) Перемножує відповідні елементи масивів і підсумовує результат 
   В) Зберегти поточну книгу 
   Г) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
 
63. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція MIN»? 
   А) Перемножує відповідні елементи масивів і підсумовує результат 
   Б) Виконує логічну перевірку умови і повертає одне з двох значень 
   В) Знаходить мінімальне значення в діапазоні 
   Г) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
 
64. Яке поняття/дія відповідає опису: «Вставити поточну дату у клітинку»? 
   А) Ctrl+; 
   Б) Спарклайн 
   В) Іменований діапазон 
   Г) Формат "Відсотковий" 
 
65. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція TRIM»? 
   А) Готовий набір форматування, застосований до клітинки 
   Б) Швидке обчислення суми виділеного діапазону клітинок 
   В) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   Г) Видаляє зайві пробіли з тексту 
 
66. Яке поняття/дія відповідає опису: «Створити нову книгу Excel»? 
   А) Автозаповнення 
   Б) F4 
   В) Ctrl+N 
   Г) Диспетчер сценаріїв 
 
67. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виділена клітинка, готова до введення 
або редагування даних»? 
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   А) Ctrl+End 
   Б) Активна клітинка 
   В) Формат .xlsx 
   Г) Ctrl+Shift+; 
 
68. Яке поняття/дія відповідає опису: «Налаштування вигляду числа, шрифту 
та меж клітинки»? 
   А) Помилка #DIV/0! 
   Б) Функція TRIM 
   В) Формат клітинок 
   Г) Формула масиву 
 
69. Яке поняття/дія відповідає опису: «Автоматична зміна вигляду клітинки 
залежно від умови»? 
   А) Автосума 
   Б) Функція TEXT 
   В) Умовне форматування 
   Г) Об'єднання клітинок 
 
70. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перейти до клітинки A1»? 
   А) Ctrl+Home 
   Б) Функція ROW 
   В) Зведена таблиця (PivotTable) 
   Г) Заголовки рядків і стовпців 
 
71. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція COLUMN»? 
   А) Повертає номер стовпця вказаної клітинки 
   Б) Позначає межу між сторінками під час друку 
   В) Швидке обчислення суми виділеного діапазону клітинок 
   Г) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
 
72. Яке поняття/дія відповідає опису: «Мініатюрна діаграма, розміщена 
всередині однієї клітинки»? 
   А) Помилка #DIV/0! 
   Б) Спарклайн 
   В) F12 
   Г) Функція MIN 
 
73. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає абсолютне значення (модуль) 
числа»? 
   А) Функція MIN 
   Б) Функція ABS 
   В) F4 
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   Г) Діапазон 
 
74. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція ROUND»? 
   А) Горизонтальний ряд клітинок, позначений числом 
   Б) Перейти до краю суміжної області даних 
   В) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   Г) Округлює число до заданої кількості знаків 
 
75. Що з переліченого відповідає поняттю: «Активна клітинка»? 
   А) Перейти до клітинки A1 
   Б) Повертає поточні дату й час 
   В) Текстовий формат для табличних даних, розділених комами 
   Г) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
 
76. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція SUM»? 
   А) Надрукувати активний аркуш 
   Б) Вставити поточну дату у клітинку 
   В) Обчислює суму значень у діапазоні 
   Г) Виділити весь стовпець 
 
77. Що з переліченого відповідає поняттю: «Книга (Workbook)»? 
   А) Повертає значення за номером рядка і стовпця в діапазоні 
   Б) Графічне відображення числових даних аркуша 
   В) Поєднання кількох клітинок в одну на аркуші 
   Г) Файл Excel, що може містити один або кілька аркушів 
 
78. Що з переліченого відповідає поняттю: «Закріплення верхнього рядка»? 
   А) Виділити весь рядок 
   Б) Фіксація заголовків таблиці під час прокручування вниз 
   В) Об'єднує кілька текстових рядків в один 
   Г) Виділити весь стовпець 
 
79. Що з переліченого відповідає поняттю: «Спільний доступ до книги»? 
   А) Присвоєння змістовної назви групі клітинок 
   Б) Одночасна робота кількох користувачів над однією книгою 
   В) Увімкнути редагування вмісту активної клітинки 
   Г) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
 
80. Яке поняття/дія відповідає опису: «Заданий діапазон клітинок, який буде 
надруковано»? 
   А) Область друку 
   Б) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X 
   В) F4 
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   Г) Ctrl+Пробіл 
 
81. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція LOWER»? 
   А) Перетворює текст на нижній регістр 
   Б) Мова програмування для створення макросів у середовищі Excel 
   В) Поєднання кількох клітинок в одну на аркуші 
   Г) Функція автоматичного виявлення повторюваних значень 
 
82. Яке поняття/дія відповідає опису: «Вираз, що починається зі знака "=" і 
виконує обчислення»? 
   А) Аналіз "що якщо" 
   Б) Функція COUNTA 
   В) F12 
   Г) Формула 
 
83. Що з переліченого відповідає поняттю: «Об'єднання клітинок»? 
   А) Вертикальний ряд клітинок, позначений літерою 
   Б) Поєднання кількох клітинок в одну на аркуші 
   В) Основний формат файлів сучасного Excel 
   Г) Повертає поточні дату й час 
 
84. Що з переліченого відповідає поняттю: «F2»? 
   А) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
   Б) Округлює число до заданої кількості знаків 
   В) Увімкнути редагування вмісту активної клітинки 
   Г) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
 
85. Яке поняття/дія відповідає опису: «Об'єднує кілька текстових рядків в 
один»? 
   А) Функція CONCATENATE 
   Б) Формат "Грошовий" 
   В) Функція TEXT 
   Г) Функція INDEX 
 
86. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X»? 
   А) Підраховує кількість непорожніх клітинок у діапазоні 
   Б) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
   В) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
   Г) Копіювати / Вставити / Вирізати виділений діапазон 
 
87. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція ABS»? 
   А) Округлює число до заданої кількості знаків 
   Б) Повертає абсолютне значення (модуль) числа 
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   В) Мова програмування для створення макросів у середовищі Excel 
   Г) Видаляє зайві пробіли з тексту 
 
88. Яке поняття/дія відповідає опису: «Впорядкування даних за зростанням 
або спаданням»? 
   А) Сортування 
   Б) Перевірка даних (Data Validation) 
   В) F2 
   Г) Синхронізація книги через OneDrive 
 
89. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає поточну дату»? 
   А) Ctrl+P 
   Б) Рядок 
   В) Функція TODAY 
   Г) Функція ROUND 
 
90. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виділити весь рядок»? 
   А) Заголовки рядків і стовпців 
   Б) Функція MIN 
   В) Shift+Пробіл 
   Г) Активна клітинка 
 
91. Яке поняття/дія відповідає опису: «Пошук вхідного значення, що дає 
заданий результат формули»? 
   А) Ctrl+; 
   Б) Підбір параметра (Goal Seek) 
   В) Функція TRIM 
   Г) Зведена таблиця (PivotTable) 
 
92. Яке поняття/дія відповідає опису: «Логічна функція заперечення значення 
умови»? 
   А) Книга (Workbook) 
   Б) Транспонування 
   В) Функція NOT 
   Г) Заголовки рядків і стовпців 
 
93. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція OR»? 
   А) Графічне відображення числових даних аркуша 
   Б) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   В) Логічна функція "або" — повертає істину, якщо хоча б одна умова виконана 
   Г) Автоматично змінюється відповідно при копіюванні формули 
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94. Яке поняття/дія відповідає опису: «Горизонтальний ряд клітинок, 
позначений числом»? 
   А) Стовпець 
   Б) Функція AND 
   В) Область друку 
   Г) Рядок 
 
95. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає відносну позицію значення в 
діапазоні»? 
   А) Комбінована діаграма 
   Б) Функція LEN 
   В) Копіювання формули на суміжні клітинки 
   Г) Функція MATCH 
 
96. Яке поняття/дія відповідає опису: «Обробляє помилку у формулі, 
повертаючи задане альтернативне значення»? 
   А) Функція IFERROR 
   Б) Клітинка 
   В) Ctrl+N 
   Г) Об'єднання клітинок 
 
97. Що з переліченого відповідає поняттю: «Область друку»? 
   А) Фіксація заголовків таблиці під час прокручування вниз 
   Б) Логічна функція заперечення значення умови 
   В) Перетворює число на текст у заданому форматі відображення 
   Г) Заданий діапазон клітинок, який буде надруковано 
 
98. Що з переліченого відповідає поняттю: «Заголовки рядків і стовпців»? 
   А) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
   Б) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   В) Обчислює суму значень у діапазоні 
   Г) Позначення A, B, C... для стовпців та 1, 2, 3... для рядків 
 
99. Що з переліченого відповідає поняттю: «Умовне форматування»? 
   А) Автоматична зміна вигляду клітинки залежно від умови 
   Б) Старіший формат файлів Excel 
   В) Надрукувати активний аркуш 
   Г) Присвоєння змістовної назви групі клітинок 
 
100. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+стрілка»? 
   А) Логічна функція "і" — повертає істину, якщо всі умови виконано 
   Б) Округлює число до заданої кількості знаків 
   В) Поєднання кількох клітинок в одну на аркуші 
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   Г) Перейти до краю суміжної області даних 
 
101. Яке поняття/дія відповідає опису: «Група суміжних клітинок, наприклад 
A1:B10»? 
   А) Діапазон 
   Б) Макрос 
   В) Функція TRIM 
   Г) Формат .xls 
 
102. Що з переліченого відповідає поняттю: «Стиль клітинки»? 
   А) Вставити поточний час у клітинку 
   Б) Заміна рядків стовпцями і навпаки під час вставлення даних 
   В) Готовий набір форматування, застосований до клітинки 
   Г) Перетворює текст на верхній регістр 
 
103. Що з переліченого відповідає поняттю: «F4»? 
   А) Приховування рядків, що не відповідають заданій умові 
   Б) Повторити останню дію або закріпити посилання знаком $ 
   В) Надрукувати активний аркуш 
   Г) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
 
104. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат клітинок»? 
   А) Поле для введення і редагування вмісту та формул клітинки 
   Б) Поєднання кількох типів діаграм в одному графіку 
   В) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   Г) Надрукувати активний аркуш 
 
105. Яке поняття/дія відповідає опису: «Мова програмування для створення 
макросів у середовищі Excel»? 
   А) Диспетчер сценаріїв 
   Б) Функція SUMIF 
   В) Формула 
   Г) VBA 
 
106. Що з переліченого відповідає поняттю: «Текст за стовпцями»? 
   А) Інструмент для узагальнення й аналізу великих обсягів даних 
   Б) Розділення вмісту однієї клітинки на кілька стовпців 
   В) Фіксація рядків або стовпців під час прокручування аркуша 
   Г) Основна одиниця даних на перетині стовпця і рядка 
 
107. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат .xls»? 
   А) Об'єднання даних з кількох аркушів або книг в один звіт 
   Б) Логічна функція заперечення значення умови 
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   В) Старіший формат файлів Excel 
   Г) Надрукувати активний аркуш 
 
108. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат "Грошовий"»? 
   А) Сумує значення діапазону за заданою умовою 
   Б) Виникає при використанні неправильного типу даних у формулі 
   В) Інструмент для порівняння кількох наборів вхідних даних 
   Г) Відображає число із символом валюти 
 
109. Що з переліченого відповідає поняттю: «Стовпець»? 
   А) Вертикальний ряд клітинок, позначений літерою 
   Б) Виникає при спробі поділити число на нуль 
   В) Файл Excel, що може містити один або кілька аркушів 
   Г) Означає, що потрібне значення недоступне або не знайдено 
 
110. Яке поняття/дія відповідає опису: «Підраховує клітинки, що 
відповідають заданій умові»? 
   А) Функція COUNTIF 
   Б) Функція COUNT 
   В) Функція VLOOKUP 
   Г) Книга (Workbook) 
 
111. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перемножує відповідні елементи 
масивів і підсумовує результат»? 
   А) Функція NOT 
   Б) Функція COUNTA 
   В) Книга (Workbook) 
   Г) Функція SUMPRODUCT 
 
112. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виконує логічну перевірку умови і 
повертає одне з двох значень»? 
   А) Ctrl+Home 
   Б) Функція IF 
   В) Функція LOWER 
   Г) Транспонування 
 
113. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція HLOOKUP»? 
   А) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
   Б) Виникає при посиланні формули на неіснуючу клітинку 
   В) Виконує горизонтальний пошук значення в таблиці 
   Г) Записана послідовність дій для автоматизації повторюваних операцій 
 
114. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+Пробіл»? 
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   А) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
   Б) Виділити весь стовпець 
   В) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
   Г) Група суміжних клітинок, наприклад A1:B10 
 
115. Що з переліченого відповідає поняттю: «Підбір параметра (Goal Seek)»? 
   А) Перемножує відповідні елементи масивів і підсумовує результат 
   Б) Об'єднання даних з кількох аркушів або книг в один звіт 
   В) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
   Г) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
 
116. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає кількість символів у 
текстовому рядку»? 
   А) Функція LEN 
   Б) Функція NOW 
   В) Спарклайн 
   Г) Рядок 
 
117. Що з переліченого відповідає поняттю: «Рядок»? 
   А) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
   Б) Одночасна робота кількох користувачів над однією книгою 
   В) Горизонтальний ряд клітинок, позначений числом 
   Г) Виконує логічну перевірку умови і повертає одне з двох значень 
 
118. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат "Відсотковий"»? 
   А) Відображає число як відсоток 
   Б) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
   В) Розділення вмісту однієї клітинки на кілька стовпців 
   Г) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
 
119. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція UPPER»? 
   А) Позначення A, B, C... для стовпців та 1, 2, 3... для рядків 
   Б) Швидке обчислення суми виділеного діапазону клітинок 
   В) Перетворює текст на верхній регістр 
   Г) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
 
120. Що з переліченого відповідає поняттю: «Діаграма»? 
   А) Фіксація рядків або стовпців під час прокручування аркуша 
   Б) Повертає відносну позицію значення в діапазоні 
   В) Одночасна робота кількох користувачів над однією книгою 
   Г) Графічне відображення числових даних аркуша 
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121. Яке поняття/дія відповідає опису: «Основна одиниця даних на перетині 
стовпця і рядка»? 
   А) Аркуш (Sheet) 
   Б) Функція MAX 
   В) Функція LOWER 
   Г) Клітинка 
 
122. Яке поняття/дія відповідає опису: «Інструмент моделювання різних 
сценаріїв у Excel»? 
   А) Ctrl+Home 
   Б) Аналіз "що якщо" 
   В) Функція COLUMN 
   Г) Функція COUNTIF 
 
123. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція ROW»? 
   А) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
   Б) Горизонтальний ряд клітинок, позначений числом 
   В) Виникає при посиланні формули на неіснуючу клітинку 
   Г) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
 
124. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перетворює текст на нижній регістр»? 
   А) Функція ROUND 
   Б) Функція LOWER 
   В) Автозаповнення 
   Г) Функція TRIM 
 
125. Яке поняття/дія відповідає опису: «Поле для введення і редагування 
вмісту та формул клітинки»? 
   А) Функція IF 
   Б) Функція CONCATENATE 
   В) Рядок формул 
   Г) Іменований діапазон 
 
126. Яке поняття/дія відповідає опису: «Обмеження допустимих значень, що 
можна ввести в клітинку»? 
   А) Діапазон 
   Б) Функція AVERAGE 
   В) Перевірка даних (Data Validation) 
   Г) Сортування 
 
127. Яке поняття/дія відповідає опису: «Інструмент для порівняння кількох 
наборів вхідних даних»? 
   А) Функція COUNTIF 
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   Б) Диспетчер сценаріїв 
   В) Формат "Грошовий" 
   Г) Числовий формат 
 
128. Що з переліченого відповідає поняттю: «Захист аркуша»? 
   А) Позначає межу між сторінками під час друку 
   Б) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
   В) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
   Г) Не змінюється при копіюванні формули в інші клітинки 
 
129. Яке поняття/дія відповідає опису: «Обмеження можливості редагування 
вмісту аркуша»? 
   А) Ctrl+P 
   Б) Функція LOWER 
   В) F4 
   Г) Захист аркуша 
 
130. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повертає значення за номером рядка і 
стовпця в діапазоні»? 
   А) Ctrl+S 
   Б) Числовий формат 
   В) Функція INDEX 
   Г) Функція MATCH 
 
131. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція AND»? 
   А) Фіксація рядків або стовпців під час прокручування аркуша 
   Б) Логічна функція заперечення значення умови 
   В) Логічна функція "і" — повертає істину, якщо всі умови виконано 
   Г) Об'єднання елементів для можливості їх згортання 
 
132. Що з переліченого відповідає поняттю: «Помилка #N/A»? 
   А) Означає, що потрібне значення недоступне або не знайдено 
   Б) Виділити весь стовпець 
   В) Відображає число із символом валюти 
   Г) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
 
133. Що з переліченого відповідає поняттю: «Помилка #REF!»? 
   А) Виникає при посиланні формули на неіснуючу клітинку 
   Б) Перетворює число на текст у заданому форматі відображення 
   В) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
   Г) Перейти до клітинки A1 
 
134. Що з переліченого відповідає поняттю: «Виявлення дублікатів»? 
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   А) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   Б) Функція автоматичного виявлення повторюваних значень 
   В) Повертає кількість символів у текстовому рядку 
   Г) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
 
135. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+Z»? 
   А) Відображає число як відсоток 
   Б) Скасувати останню дію 
   В) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   Г) Виділити весь стовпець 
 
136. Що з переліченого відповідає поняттю: «Комбінована діаграма»? 
   А) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
   Б) Фіксація заголовків таблиці під час прокручування вниз 
   В) Підраховує кількість числових значень у діапазоні 
   Г) Поєднання кількох типів діаграм в одному графіку 
 
137. Що з переліченого відповідає поняттю: «Групування рядків/стовпців»? 
   А) Фіксація рядків або стовпців під час прокручування аркуша 
   Б) Об'єднання елементів для можливості їх згортання 
   В) Видаляє зайві пробіли з тексту 
   Г) Повертає номер стовпця вказаної клітинки 
 
138. Яке поняття/дія відповідає опису: «Старіший формат файлів Excel»? 
   А) Ctrl+P 
   Б) Помилка #DIV/0! 
   В) Формат .xls 
   Г) Активна клітинка 
 
139. Що з переліченого відповідає поняттю: «Shift+Пробіл»? 
   А) Вставити поточний час у клітинку 
   Б) Налаштування вигляду числа, шрифту та меж клітинки 
   В) Виділити весь рядок 
   Г) Графічне відображення числових даних аркуша 
 
140. Що з переліченого відповідає поняттю: «Формат .xlsx»? 
   А) Виконує горизонтальний пошук значення в таблиці 
   Б) Логічна функція "або" — повертає істину, якщо хоча б одна умова виконана 
   В) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
   Г) Основний формат файлів сучасного Excel 
 
141. Що з переліченого відповідає поняттю: «Макрос»? 
   А) Записана послідовність дій для автоматизації повторюваних операцій 
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   Б) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
   В) Основна одиниця даних на перетині стовпця і рядка 
   Г) Створити нову книгу Excel 
 
142. Яке поняття/дія відповідає опису: «Означає, що потрібне значення 
недоступне або не знайдено»? 
   А) Формат "Грошовий" 
   Б) Функція SUMIF 
   В) Рядок 
   Г) Помилка #N/A 
 
143. Яке поняття/дія відповідає опису: «Спосіб відображення числових даних, 
наприклад валюта чи відсоток»? 
   А) Функція COLUMN 
   Б) Числовий формат 
   В) Функція INDEX 
   Г) Диспетчер сценаріїв 
 
144. Яке поняття/дія відповідає опису: «Зберегти книгу під новим ім'ям (Save 
As)»? 
   А) Формат клітинок 
   Б) Діаграма 
   В) Функція MAX 
   Г) F12 
 
145. Що з переліченого відповідає поняттю: «Абсолютне посилання ($A$1)»? 
   А) Логічна функція заперечення значення умови 
   Б) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
   В) Інструмент для порівняння кількох наборів вхідних даних 
   Г) Не змінюється при копіюванні формули в інші клітинки 
 
146. Яке поняття/дія відповідає опису: «Надрукувати активний аркуш»? 
   А) Функція SUMPRODUCT 
   Б) Формат клітинок 
   В) Ctrl+P 
   Г) Функція COUNTA 
 
147. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виникає при спробі поділити число на 
нуль»? 
   А) Помилка #DIV/0! 
   Б) Функція SUMIF 
   В) Підбір параметра (Goal Seek) 
   Г) Ctrl+Пробіл 
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148. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перетворює число на текст у 
заданому форматі відображення»? 
   А) Область друку 
   Б) Функція TEXT 
   В) Активна клітинка 
   Г) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X 
 
149. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+Home»? 
   А) Мова програмування для створення макросів у середовищі Excel 
   Б) Формула, що виконує обчислення одразу над масивом значень 
   В) Перемножує відповідні елементи масивів і підсумовує результат 
   Г) Перейти до клітинки A1 
 
150. Яке поняття/дія відповідає опису: «Сумує значення діапазону за заданою 
умовою»? 
   А) Функція NOW 
   Б) Фільтр 
   В) Функція LEN 
   Г) Функція SUMIF 
 
151. Яке поняття/дія відповідає опису: «Поєднання кількох клітинок в одну 
на аркуші»? 
   А) Функція INDEX 
   Б) Функція AVERAGE 
   В) Об'єднання клітинок 
   Г) Стовпець 
 
152. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виконує горизонтальний пошук 
значення в таблиці»? 
   А) Функція HLOOKUP 
   Б) Відносне посилання (A1) 
   В) Формат .xlsx 
   Г) Зведена таблиця (PivotTable) 
 
153. Що з переліченого відповідає поняттю: «Консолідація даних»? 
   А) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
   Б) Пошук вхідного значення, що дає заданий результат формули 
   В) Об'єднання даних з кількох аркушів або книг в один звіт 
   Г) Повертає абсолютне значення (модуль) числа 
 
154. Що з переліченого відповідає поняттю: «Спарклайн»? 
   А) Розділення вмісту однієї клітинки на кілька стовпців 
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   Б) Поєднання кількох типів діаграм в одному графіку 
   В) Мініатюрна діаграма, розміщена всередині однієї клітинки 
   Г) Записана послідовність дій для автоматизації повторюваних операцій 
 
155. Яке поняття/дія відповідає опису: «Скасувати останню дію»? 
   А) F2 
   Б) Ctrl+стрілка 
   В) Ctrl+Z 
   Г) Рядок формул 
 
156. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція SUMPRODUCT»? 
   А) Створити нову книгу Excel 
   Б) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   В) Перемножує відповідні елементи масивів і підсумовує результат 
   Г) Виділити весь рядок 
 
157. Яке поняття/дія відповідає опису: «Автоматично змінюється відповідно 
при копіюванні формули»? 
   А) Функція TEXT 
   Б) Формула масиву 
   В) Відносне посилання (A1) 
   Г) Функція MAX 
 
158. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція NOT»? 
   А) Виділити весь рядок 
   Б) Готовий набір форматування, застосований до клітинки 
   В) Логічна функція заперечення значення умови 
   Г) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
 
159. Яке поняття/дія відповідає опису: «Текстовий формат для табличних 
даних, розділених комами»? 
   А) Іменований діапазон 
   Б) Функція IF 
   В) Формат .csv 
   Г) Функція ROUND 
 
160. Яке поняття/дія відповідає опису: «Фіксація рядків або стовпців під час 
прокручування аркуша»? 
   А) Захист аркуша 
   Б) Закріплення областей 
   В) Ctrl+P 
   Г) Стовпець 
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161. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція CONCATENATE»? 
   А) Не змінюється при копіюванні формули в інші клітинки 
   Б) Приховування рядків, що не відповідають заданій умові 
   В) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
   Г) Об'єднує кілька текстових рядків в один 
 
162. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція INDEX»? 
   А) Повертає відносну позицію значення в діапазоні 
   Б) Виникає при використанні неправильного типу даних у формулі 
   В) Обробляє помилку у формулі, повертаючи задане альтернативне значення 
   Г) Повертає значення за номером рядка і стовпця в діапазоні 
 
163. Яке поняття/дія відповідає опису: «Окрема вкладка книги Excel з 
таблицею даних»? 
   А) Формат .xlsx 
   Б) Ctrl+Z 
   В) Аркуш (Sheet) 
   Г) Функція SUM 
 
164. Яке поняття/дія відповідає опису: «Логічна функція "і" — повертає 
істину, якщо всі умови виконано»? 
   А) Функція TODAY 
   Б) Помилка #DIV/0! 
   В) Функція AND 
   Г) Виявлення дублікатів 
 
165. Яке поняття/дія відповідає опису: «Присвоєння змістовної назви групі 
клітинок»? 
   А) Функція MAX 
   Б) Функція SUM 
   В) Іменований діапазон 
   Г) Ctrl+; 
 
166. Яке поняття/дія відповідає опису: «Автоматичне збереження і оновлення 
книги в хмарі»? 
   А) Синхронізація книги через OneDrive 
   Б) Автозаповнення 
   В) Макрос 
   Г) Абсолютне посилання ($A$1) 
 
167. Що з переліченого відповідає поняттю: «Автозаповнення»? 
   А) Спосіб відображення числових даних, наприклад валюта чи відсоток 
   Б) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
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   В) Поле для введення і редагування вмісту та формул клітинки 
   Г) Продовження ряду значень перетягуванням маркера заповнення 
 
168. Яке поняття/дія відповідає опису: «Увімкнути редагування вмісту 
активної клітинки»? 
   А) Заголовки рядків і стовпців 
   Б) F2 
   В) Стовпець 
   Г) Формула 
 
169. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція TODAY»? 
   А) Повертає поточну дату 
   Б) Логічна функція заперечення значення умови 
   В) Виникає при спробі поділити число на нуль 
   Г) Повертає значення за номером рядка і стовпця в діапазоні 
 
170. Яке поняття/дія відповідає опису: «Повторити останню дію або закріпити 
посилання знаком $»? 
   А) Ctrl+Пробіл 
   Б) F4 
   В) Зведена таблиця (PivotTable) 
   Г) Абсолютне посилання ($A$1) 
 
171. Яке поняття/дія відповідає опису: «Формула, що виконує обчислення 
одразу над масивом значень»? 
   А) Фільтр 
   Б) Ctrl+Home 
   В) Формула масиву 
   Г) Закріплення верхнього рядка 
 
172. Яке поняття/дія відповідає опису: «Файл Excel, що може містити один або 
кілька аркушів»? 
   А) Книга (Workbook) 
   Б) Область друку 
   В) Рядок формул 
   Г) Формат "Відсотковий" 
 
173. Яке поняття/дія відповідає опису: «Одночасна робота кількох 
користувачів над однією книгою»? 
   А) Спільний доступ до книги 
   Б) Функція NOW 
   В) Функція TEXT 
   Г) Формула масиву 
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174. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+P»? 
   А) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
   Б) Надрукувати активний аркуш 
   В) Сумує значення діапазону за заданою умовою 
   Г) Автоматична зміна вигляду клітинки залежно від умови 
 
175. Яке поняття/дія відповідає опису: «Знаходить максимальне значення в 
діапазоні»? 
   А) Числовий формат 
   Б) Функція NOT 
   В) Функція MAX 
   Г) Функція IF 
 
176. Яке поняття/дія відповідає опису: «Видаляє зайві пробіли з тексту»? 
   А) Формула масиву 
   Б) Функція TRIM 
   В) Стиль клітинки 
   Г) Shift+Пробіл 
 
177. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція COUNTA»? 
   А) Підраховує кількість непорожніх клітинок у діапазоні 
   Б) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
   В) Сумує значення діапазону за заданою умовою 
   Г) Означає, що потрібне значення недоступне або не знайдено 
 
178. Що з переліченого відповідає поняттю: «Диспетчер сценаріїв»? 
   А) Зберегти книгу під новим ім'ям (Save As) 
   Б) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
   В) Інструмент для порівняння кількох наборів вхідних даних 
   Г) Автоматичне поширення формули за допомогою маркера заповнення 
 
179. Яке поняття/дія відповідає опису: «Графічне відображення числових 
даних аркуша»? 
   А) Помилка #VALUE! 
   Б) Заголовки рядків і стовпців 
   В) Діаграма 
   Г) Активна клітинка 
 
180. Яке поняття/дія відповідає опису: «Зберегти поточну книгу»? 
   А) Функція ABS 
   Б) Ctrl+S 
   В) Область друку 
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   Г) Функція SUM 
 
181. Яке поняття/дія відповідає опису: «Приховування рядків, що не 
відповідають заданій умові»? 
   А) Функція MIN 
   Б) Діапазон 
   В) Фільтр 
   Г) Ctrl+Пробіл 
 
182. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція TEXT»? 
   А) Записана послідовність дій для автоматизації повторюваних операцій 
   Б) Перетворює число на текст у заданому форматі відображення 
   В) Повертає відносну позицію значення в діапазоні 
   Г) Продовження ряду значень перетягуванням маркера заповнення 
 
183. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція IF»? 
   А) Виконує логічну перевірку умови і повертає одне з двох значень 
   Б) Вставити поточну дату у клітинку 
   В) Одночасна робота кількох користувачів над однією книгою 
   Г) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
 
184. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція MAX»? 
   А) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
   Б) Файл Excel, що може містити один або кілька аркушів 
   В) Відображає число як відсоток 
   Г) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
 
185. Що з переліченого відповідає поняттю: «Аналіз "що якщо"»? 
   А) Впорядкування даних за зростанням або спаданням 
   Б) Інструмент моделювання різних сценаріїв у Excel 
   В) Логічна функція заперечення значення умови 
   Г) Підраховує кількість непорожніх клітинок у діапазоні 
 
186. Що з переліченого відповідає поняттю: «Перевірка даних (Data 
Validation)»? 
   А) Повертає номер рядка вказаної клітинки 
   Б) Об'єднання даних з кількох аркушів або книг в один звіт 
   В) Обмеження допустимих значень, що можна ввести в клітинку 
   Г) Відображає число як відсоток 
 
187. Яке поняття/дія відповідає опису: «Вертикальний ряд клітинок, 
позначений літерою»? 
   А) Захист аркуша 
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   Б) Стовпець 
   В) Ctrl+C / Ctrl+V / Ctrl+X 
   Г) Функція COUNT 
 
188. Що з переліченого відповідає поняттю: «Відносне посилання (A1)»? 
   А) Зберегти поточну книгу 
   Б) Автоматично змінюється відповідно при копіюванні формули 
   В) Вставити поточну дату у клітинку 
   Г) Виділити весь рядок 
 
189. Яке поняття/дія відповідає опису: «Основний формат файлів сучасного 
Excel»? 
   А) Функція UPPER 
   Б) Функція ROUND 
   В) Формат .xlsx 
   Г) VBA 
 
190. Що з переліченого відповідає поняттю: «Рядок формул»? 
   А) Функція автоматичного виявлення повторюваних значень 
   Б) Позначає межу між сторінками під час друку 
   В) Поле для введення і редагування вмісту та формул клітинки 
   Г) Об'єднання елементів для можливості їх згортання 
 
191. Яке поняття/дія відповідає опису: «Виділити весь стовпець»? 
   А) Ctrl+Пробіл 
   Б) Комбінована діаграма 
   В) Зведена таблиця (PivotTable) 
   Г) Виявлення дублікатів 
 
192. Яке поняття/дія відповідає опису: «Заміна рядків стовпцями і навпаки 
під час вставлення даних»? 
   А) Підбір параметра (Goal Seek) 
   Б) Транспонування 
   В) Функція TODAY 
   Г) Помилка #N/A 
 
193. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція COUNTIF»? 
   А) Автоматична зміна вигляду клітинки залежно від умови 
   Б) Основна одиниця даних на перетині стовпця і рядка 
   В) Не змінюється при копіюванні формули в інші клітинки 
   Г) Підраховує клітинки, що відповідають заданій умові 
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194. Яке поняття/дія відповідає опису: «Перейти до краю суміжної області 
даних»? 
   А) Автосума 
   Б) Функція COUNTIF 
   В) Фільтр 
   Г) Ctrl+стрілка 
 
195. Що з переліченого відповідає поняттю: «Ctrl+End»? 
   А) Перейти до клітинки A1 
   Б) Перейти до останньої заповненої клітинки аркуша 
   В) Група суміжних клітинок, наприклад A1:B10 
   Г) Повертає кількість символів у текстовому рядку 
 
196. Що з переліченого відповідає поняттю: «Функція LEN»? 
   А) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
   Б) Перейти до клітинки A1 
   В) Обмеження можливості редагування вмісту аркуша 
   Г) Повертає кількість символів у текстовому рядку 
 
197. Що з переліченого відповідає поняттю: «Аркуш (Sheet)»? 
   А) Виділена клітинка, готова до введення або редагування даних 
   Б) Окрема вкладка книги Excel з таблицею даних 
   В) Перейти до краю суміжної області даних 
   Г) Розділення вмісту однієї клітинки на кілька стовпців 
 
198. Що з переліченого відповідає поняттю: «Клітинка»? 
   А) Інструмент для узагальнення й аналізу великих обсягів даних 
   Б) Знаходить максимальне значення в діапазоні 
   В) Основна одиниця даних на перетині стовпця і рядка 
   Г) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
 
199. Що з переліченого відповідає поняттю: «Фільтр»? 
   А) Відображає число як відсоток 
   Б) Виділити весь рядок 
   В) Повертає номер стовпця вказаної клітинки 
   Г) Приховування рядків, що не відповідають заданій умові 
 
200. Що з переліченого відповідає поняттю: «Закріплення областей»? 
   А) Фіксація рядків або стовпців під час прокручування аркуша 
   Б) Інструмент для порівняння кількох наборів вхідних даних 
   В) Автоматичне збереження і оновлення книги в хмарі 
   Г) Вставити поточну дату у клітинку 
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------------------------------------------------------------------------------ 
КЛЮЧ ВІДПОВІДЕЙ —MICROSOFT EXCEL 
------------------------------------------------------------------------------ 
   1-В   2-Б   3-Г   4-Г   5-Б   6-Б   7-Б   8-В   9-Б   10-Б 
   11-А   12-А   13-А   14-В   15-А   16-В   17-В   18-Б   19-Г   20-В 
   21-А   22-В   23-Б   24-Г   25-Б   26-Г   27-А   28-В   29-Б   30-В 
   31-В   32-А   33-Г   34-Б   35-В   36-А   37-Б   38-А   39-Г   40-А 
   41-В   42-Б   43-Г   44-Г   45-Г   46-А   47-Г   48-А   49-Б   50-А 
   51-В   52-А   53-А   54-Г   55-Б   56-Г   57-А   58-Г   59-Г   60-А 
   61-Г   62-В   63-В   64-А   65-Г   66-В   67-Б   68-В   69-В   70-А 
   71-А   72-Б   73-Б   74-Г   75-Г   76-В   77-Г   78-Б   79-Б   80-А 
   81-А   82-Г   83-Б   84-В   85-А   86-Г   87-Б   88-А   89-В   90-В 
   91-Б   92-В   93-В   94-Г   95-Г   96-А   97-Г   98-Г   99-А   100-Г 
   101-А   102-В   103-Б   104-В   105-Г   106-Б   107-В   108-Г   109-А   110-А 
   111-Г   112-Б   113-В   114-Б   115-В   116-А   117-В   118-А   119-В   120-Г 
   121-Г   122-Б   123-Г   124-Б   125-В   126-В   127-Б   128-В   129-Г   130-В 
   131-В   132-А   133-А   134-Б   135-Б   136-Г   137-Б   138-В   139-В   140-Г 
   141-А   142-Г   143-Б   144-Г   145-Г   146-В   147-А   148-Б   149-Г   150-Г 
   151-В   152-А   153-В   154-В   155-В   156-В   157-В   158-В   159-В   160-Б 
   161-Г   162-Г   163-В   164-В   165-В   166-А   167-Г   168-Б   169-А   170-Б 
   171-В   172-А   173-А   174-Б   175-В   176-Б   177-А   178-В   179-В   180-Б 
   181-В   182-Б   183-А   184-А   185-Б   186-В   187-Б   188-Б   189-В   190-В 
   191-А   192-Б   193-Г   194-Г   195-Б   196-Г   197-Б   198-В   199-Г   200-А 
 
 


