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МЕТОДИКА ПІДГОТОВКИ АНАЛІТИЧНОГО ОГЛЯДУ 
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У структурі інформаційної діяльності вагоме значення належить оглядово-

аналітичній діяльності. Мета цього напряму полягає в інформаційному забезпеченні 

управлінських рішень і створення системи інформаційної підтримки базової діяльності 

користувачів інформації.  

Для створення аналітичних оглядів характерні особливості методики 

аналітичного опрацювання вихідної інформації. Сутність інформаційно-аналітичних 

документів, їх роль в системі інформаційного забезпечення користувачів та методика 

підготовки докладно розглядалася в публікаціях таких науковців як І. В. Захарова, 

Н. М. Кушнаренко, Г. В. Сілкова. 

Існують різні визначення сутності оглядових документів, наведемо одне з них. 

Аналітичний огляд – зв’язний виклад характеристики питань теми чи проблеми 

за змістом сукупності джерел з критичною аргументованою оцінкою цього змісту та/чи 

обґрунтованими рекомендаціями і висновками [1].  

Методика створення аналітичних документів – це методика інформаційного 

аналізу і синтезу та узагальнення вихідного контенту, тобто зосередження на основних 
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положеннях, фактах, даних з теми огляду, відкидання надлишкової інформації та 

розробка вивідного знання.  

Мета нашого дослідження полягає в аналізі методики підготовки аналітичного 

огляду та зіставленні загальних положень з практичним її втіленням в підготовку 

інформаційно-аналітичного документа. 

Гіпотезою дослідження стало зіставлення передбачень прогнозів експертів, 

щодо Президентських виборів в Україні, наявних в аналітичному огляді, з результатами 

Президентських виборів в квітні 2019 року. 

Методика створення аналітичного огляду являє собою декілька етапів. Алгоритм 

та завдання етапів розглянемо на прикладі аналітичного огляду з проблеми – 

«Президентські вибори Україні». Наступні етапи виокремленні за підручником 

І. В. Захарової [1, С. 224]: 

1-й етап. Розпочинається з розробки тематичного плану (змісту) оглядового 

документа.  

На даний момент, тема виборів в Україні є дуже актуальною, оскільки, 

вирішується доля нашої держави. Також вибором такої тематики, було те що, ми 

проаналізували матеріали, видання Українського центру економічних і політичних 

досліджень імені Олександра Разумкова.  

Структура аналітичного огляду складається з наступних частин:  

1. Вступ, в якому обґрунтовується тема, мета та завдання роботи; 

2. Основна частина, в якій відображено основні результати роботи, виклад 

основних положень, їх обговорення, зіставлення різних підходів до розгляду 

проблеми тощо. Ця частина являє собою сутність огляду, виклад інформації має 

бути лаконічним, але достатньо змістовним; 

3. Висновки; 

4. Список використаних джерел. 

На першому етапі роботи над нашим проблемним оглядом ми визначили такі 

предметні рубрики: 

1. Українське суспільство напередодні виборів (настрої, очікування). 

2. Прогнози експертів, щодо виборів Президента України 2019 р.  

3. Аналіз та оцінка теперішнього стану даної проблеми. 

2-й етап. Бібліографічний. Основними джерелами вихідної інформації були: 

матеріали круглого столу «Україна напередодні виборів: суспільні запити, ключові 

виклики, можливі перспективи», Дані Національного екзит-полу 2019 р. (проведений 

Київським міжнародним інститут соціології (КМІС) та Українським центом 

економічних і політичних досліджень імені Олександра Разумкова), статті журналу 

«Національна безпека і оборона». 

3-й етап. Аналітичний. На даному етапі було проаналізовано джерела для 

підготовки аналітичного огляду, здійснено відбір інформативних фрагментів з теми 

огляду. 
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4-й етап. Синтетичний. На цьому етапі здійснювалося узагальнення відібраних 

на аналітичному етапі інформативних фрагментів, їх структурування згідно предметних 

рубрик. Завершувалася робота над оглядом написанням і редагуванням тексту огляду. 

У підсумку варто зазначити, що структура розглянутого огляду та завдання 

кожного з етапів його створення відповідають методичним вимогам. Характеристика 

поставленої проблеми дозволила нам за допомогою аналітичного огляду порівняти 

прогнози експертів та теперішній стан самої теми поданого огляду. Прогнози експертів 

справдилися, як і передбачалося, проте перебіг виборчої кампанії та результати виборів 

мали певні відмінності від передбачень. За прогнозами експертів високі шанси на 

перемогу в президентських виборах мав кандидат з нової опозиції. Ці прогнози 

справдились, виборці у 2-му турі, обрали «нове обличчя», оскільки більшість громадян 

(за даними опитувань) хотіли зміни влади. 
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У світі сучасних технологій існує велика кількість новацій, які полегшують 

роботу в усіх сферах суспільного життя. Однією з них є електронний документообіг. 

Відповідно Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», 

електронний документообіг – це «сукупність процесів створення, оброблення, 

відправлення, передавання, одержання, зберігання, використання та знищення 

електронних документів, які виконуються із застосуванням перевірки цілісності та у разі 

необхідності з підтвердженням факту одержання таких документів» [4].  

Слід зазначити, що електронний документообіг, особливості його впровадження 

в Україні висвітлюють в своїх працях О. В. Баркова, Р. В. Греба, Г. З. Гірняк, 

А. В. Гречко, А. М. Давиденко, В. І. Двойленко, С. В. Дубова, Н. Т. Задорожна, 

І. В. Клименко, В. І. Клюцевський, Ю. С. Ковтанюк, К. О. Линьов, О. В. Матвієнко, 

Г. О. Перехрест, В. В. Рудюк та багато інших сучасних науковців. Проте низка 

важливих питань, пов’язаних з даною проблематикою, потребує подальшого вивчення. 

Наприклад, на особливу увагу заслуговує дослідження електронного документообігу як 

інструменту відкритості органів державної влади. 
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