
Міністерство освіти і науки України 

Рівненський державний гуманітарний університет 
Кафедра документальних комунікацій 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

„Історія документа” 
 

Навчально-методичні матеріали 

для студентів спеціальності 6.020100  

“Документознавство та інформаційна діяльність” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Рівне 2006 



 2 

Історія документа: Навчально-методичні матеріали для 

студентів спеціальності 6.020100 „Документознавство та 

інформаційна діяльність”/ Упоряд.: М.С. Костенко. – Рівне: РДГУ, 

2006. – 19 с. 

 

Укладач:  

 Костенко М.С. – викладач кафедри документальних 

комунікацій РДГУ 

 

Рецензенти:  

Сілкова Г.В. – кандидат педагогічних наук, доцент 

РДГУ; 

  Швецова Г.М. – доктор історичних наук, професор, 

завідувач кафедри бібліотекознавства та бібліографії 

РДГУ  

 

Відповідальний за випуск:  

 Сілкова Г.В. – завідувач кафедри документальних 

комунікацій РДГУ 

 
 

Навчально-методичні матеріали складені у відповідності з 

програмою курсу „Історія документа” для спеціальності 6.020100 

„Документознавство та інформаційна діяльність”, спеціалізації 

„Інформаційні системи підтримки державних органів управління”. 

Розкривають зміст дисципліни, містять тематику лекційних, практичних 

занять, самостійної роботи студентів. 

 

 

 

Ухвалені кафедрою документальних комунікацій РДГУ, протокол 

№2 від 17.10.2006р. 

 
© Рівненський державний гуманітарний університет, 2006 



 3 

Пояснювальна записка 

Курс „Історія документа" є однією з дисциплін за вибором 

студента в професійній підготовці спеціалістів у сфері 

документознавства та інформаційної діяльності.  

Мета курсу: розкриття загальних закономірностей виникнення 

та історичного розвитку документа, його суспільного значення; місця 

в системі сучасних засобів масової інформації; розкриття головних 

напрямків розвитку документа в різні історичні періоди; 

прищеплення навичок професійного документознавчого аналізу. 

Завдання викладання курсу:  

- надати уявлення про предмет та завдання історії 

документа, методи документознавства, суспільну роль документа, 

класифікацію документів  

- ознайомити з основними етапами розвитку писемності, 

світового книгодрукування та історією українського 

книгодрукування, а також історією винекниння нетрадиційних 

документів. 

В результаті вивчення курсу "Історія документа" у студентів 

повинні сформуватися знання про історію документа як суспільну 

науку, системне уявлення щодо різноманітності документів, що 

складають основу документальних комунікацій, розуміння процесів 

створення, зберігання та використання документів через опанування 

аспектів іх їсторичного розвитку. 

При цьому створюються передумови для формування 

професійних навичок: 

- вміння орієнтуватись в масиві пам'яток рукописної книги, 

стародруків, інших рідкісних видань; 

- вміння здійснювати класифікацію документів за 

провідними документознавчими ознаками; 

- вміння визначати основні елементи книги; 

- вміння проводити аналіз апарату книги; 

- вміння використовувати пошукові можливості документів. 
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1. Тематичний план дисципліни „Історія документа” 
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1 2 3 4 5 6 7 
Модуль 1. Історія писемності 

та рукописної книги 
    30 

1.1. Поняття про документ 

та історичні періоди 

розвитку документів 

8 4  4 5 

1.2. Походження і 

розвиток писемності 
8 2 2 4 10 

1.3. Книга в античному 

суспільстві та в епоху 

середньовіччя 

7 3  4 5 

1.4. Книжкова справа 

Давньої Русі  
5 1 2 2 10 

Модуль 2. Поліграфічний період 

історії документа 
    40 

2.1. Початок 

книгодрукування в 

Європі 

10 2 4 4 10 

2.2. Початок 

слов’янського 

книгодрукування 

кириличним шрифтом 

6 2 2 2 5 

2.3. Розвиток 

європейського 

друкарства у ХVII – 

ХVIIІ ст. та 

історичний розвиток 

елементів книги  

12 4 4 4 10 

2.4. Розвиток книги в 

Україні у ХVII – 

ХVIIІ ст. 

6 2 2 2 5 

2.5. Розвиток книги у ХІХ 

ст. 
6 2  4 5 

2.6. Розвиток книги у ХХ 

ст. 
6 2  4 5 
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Модуль 3 Історичний розвиток 

документів на 

новітніх носіях 

інформації. Еволюція 

поглядів на 

класифікацію 

документів 

    30 

3.1. Поняття про 

документи на 

непаперових носіях 

інформації 

7 1 2 4 10 

3.2. Історія становлення та 

розвитку 

кінофотофоно- та 

магнітних і 

перфорованих 

документів 

6 2  4 5 

3.3. Мікрографічний, 

оптичний документи 

та голограма: історія 

розвитку 

9 1 4 4 10 

3.4. Еволюція поглядів на 

класифікацію 

документів 

8 2 2 4 5 

 Індивідуальна 

самостійна робота 
     

 Всього 108 30 24 4 00 

 

2. Критерії оцінювання знань 

Критерії оцінювання кожного практичного заняття та 

самостійної роботи студента передбачають врахування наступних 

чинників: правильність та повнота отриманого результату, дотримання 

графіку виконання. 

Критерії оцінювання кожного модульного контролю 

передбачають врахування наступних чинників: правильність та повнота 

наведеної відповіді, відображення розуміння вивченого матеріалу, 

дотримання графіку виконання. 

1. Рейтингова оцінка з дисципліни (РОД) рахується як сума 

поточного рейтингу (ПР), модульного рейтингу (МР) та сесійного 

рейтингу (СР) (іспит, залік). 
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2. Поточний рейтинг розраховується через п'ятибальну 

оцінку кожного лабораторного заняття та самостійної роботи за 

формулою: 

 
3. За аналогічною формулою на основі п'ятибальної оцінки 

за кожний модуль (рубіжно-контрольну роботу, опитування, тощо) 

розраховується модульний рейтинг: 

 
4. При розрахунках за формулами 2, 3 відсутність на 

занятті чи модулі оцінюється нульовим балом. 

5.  Якщо сума поточного та модульного рейтингів 

студента не менше від 70 балів, то студент має право на отримання 

підсумкової оцінки "відмінно" без присутності на іспиті. 

6. Підсумковий рейтинг розраховується як почетверена 

п'ятибальна оцінка на іспиті: 

 
7. Отримана кількість балів відповідно до рейтингового 

регламенту університету переводиться в оцінку EСTS та в оцінку за 

національною шкалою. 
 

Кількість 

балів 
90-100 89-80 9-70 69-60 59-50 31-49 0-30 

Оцінка 

EСTS 
A B C D E FX F 

Оцінка за 

національ–

ною 

шкалою 

Від–

мінно 

добре задовільно незадо–

вільно з 

можли–

вістю 

повтор–

ного 

складан–

ня 

незадо–

вільно з 

обов’я–

зковим 

повто–

рним 

курсом 
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3. Тематика лекцій 

Модуль 1 

Історія писемності та рукописної книги 
 

Тема 1. Поняття про історичні періоди розвитку 

документа 

Сутність поняття „документ”. Його полісемічність. Значення 

терміну „документ” в різні історичні періоди. Проблеми періодизації 

історії документа. Історичні періоди розвитку документа: 

рукописний, поліграфічний, комп’ютерний. Поступовий пошук 

найзручніших форм і засобів передачі знань та ефективних засобів 

закріплення інформації 

Література:15, 22, 23, 29, 57 
 

Тема 2.Походження і розвиток писемності 

Письмо як засіб вираження і закріплення думки і мови. 

Передумови виникнення писемності. Первинні типи письма. Поняття 

про піктографічне письмо. Системи ідеографічного письма. 

Походження і розвиток алфавітного письма. 

Література: 9, 20, 23, 25, 37, 39, 43, 50, 57 
 

Тема 3. Книга в античному суспільстві та в епоху 

середньовіччя 

Книжкова справа Давньої Греції та Римської Імперії. 

Розповсюдження пергаменту. Книга – кодекс. Західно-європейська 

книжкова справа. Вплив християнської церкви на розвиток 

рукописної книги. Скрипторії. Поняття про манускрипти. Створення і 

розповсюдження книг в університетах. Основні матеріали для письма. 

Поняття про палімпсести. Типи середньовічного письма. Оформлення 

середньовічної книги 

Література: 9, 13, 20, 23, 25, 28, 37, 39, 43, 50, 57 
 

Тема 4. Книжкова справа Давньої Русі 

Документальні свідчення існування найдавнішої писемності 

на території східних слов’ян. Сказання Храбра „О письменах”. 

Кирило та Мефодій, їхня роль у розвитку слов’янської писемності. 

Центри книжності. Роль християнства в розповсюдженні 

книгописання, вплив візантійської та болгарської книжкової традиції 

на розвиток книги в Київській Русі. Основні центри книг описання. 
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Мистецтво оформлення книги. Типи почерків. Матеріали для 

виготовлення книг. Жанри давньоруської літератури. Періодизація 

книжкової справи Давньої Русі.  

Література: 9, 10, 20, 23, 25, 28, 37, 39, 47, 50, 57 

 

Модуль 2 

Поліграфічний період історії документа 
 

Тема 1. Початок книгодрукування в Європі 

Історико-культурні та матеріально-технічні передумови 

зародження друкарства. Розповсюдження ксилографії. Перші спроби 

набірного книгодрукування. Лауренс Янсзон Костер, Ян Бритто, інші. 

Іоган Гутенберг – європейський книгодрукар. Нововведення 

Гутенберга. Перші майнцські видання. 42-рядкова Біблія. 36-рядкова 

Біблія. Розповсюдження друкарства у Європі в ХVст. Поняття про 

інкунабули. Палеотипи. 

Література: 3, 9, 23, 24, 36, 37, 39, 48, 57  
 

Тема 2. Початок слов’янського книгодрукування 

кириличним шрифтом 

Латинський друк на слов’янських землях у ХVст. Друкування 

глаголичним шрифтом у Венеції та Хорватії. Початок кириличного 

друкарства. Швайпольт Фіоль. Чорногорський першодрукар Макарій. 

Білоруський просвітитель і друкар Скорина. „Біблія руська”. „Мала 

подорожня книжниця”. „Апостол”. Нововведення Скорини до 

оформлення текстів видань. 

Література: 9, 17, 19, 23, 24, 33, 37, 38, 39, 40  
 

Тема 3. Розвиток європейського друкарства у ХVII – ХVIIІ 

ст. та історичний розвиток елементів книги 

Розповсюдження друкарства у Європі. Видавничі династії 

Ет’єнів, Плантенів, Ельзевірів. Характеристика їх видань. 

Книгодрукування в Німеччині, Англії, Росії, інших країнах. 

Співіснування рукописної та друкованої книги. Поява періодики. 

Еволюція структури книги. Історичний розвиток елементів 

книги.Розвиток  книги в Україні у ХVІІ-ХVІІІ ст.Видавнича 

діяльність Львівського Успенського (Ставропігійського) братства. 

Єлисей Плетенецький – фундатор Києво-Печерської друкарні. Перші 
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лаврські видання. Періодизація діяльності друкарні Києво-Печерської 

лаври. Доба розквіту Києво-Печерського друкарства.Києво-Печерське 

друкарство під час „Руїни”. Початок московського впливу та 

жорстокої цензури. Зменшення продуктивності лаврської друкарні. 

Поступове „обмосковлення” друкарні Києво-Печерської лаври.  

Чернігівська друкарня архієпископа Лазаря Барановича. „Буквар”, 

„Псалтир”, інші видання. Острозька друкарня. Мандрівні друкарні 

Яна Шеліги, Павла Домжива Лютковича Телиці і Сильвестра, Кирила 

Транквіліона Ставровецького. Приватні друкарні Михайла Сльозки, 

Тимофія Вербицького, Спиридона Соболя. Католицькі друкарні в 

Україні. Львівські приватні друкарні. 

Література: 3, 9, 17, 19, 20, 23, 24, 37, 39, 40, 42, 48, 52, 54  
 

Тема 4. Розвиток книги в  XIХ ст. 

Культурні процеси в Україні. Цензура та законодавство про 

друкарство. Цензурний статут Російської імперії 1804 р. Здійснення 

поліцейського нагляду за друкуванням. Закони про цензуру 1826-

1828 рр. Цензурний терор. Цензурні умови на західноукраїнських 

землях. Основні напрямки книжкової справи. Зростання потреб в 

книжковій та іншій друкованій продукції. Розширення читацької 

аудиторії професіоналізація праці письменників. Відкриття 

університетів та друкарень при них. Діяльність приватних друкарень. 

Виробництво та оформлення книги. Технічні нововведення в 

друкарську справу. Видавнича діяльність громад. „Стара громада” і 

випуск наукових та науково-популярних книг з історії, етнографії, 

економіки, мови України. М.Драгоманов і Українська вільна 

друкарня в Женеві.  Розвиток мистецтва книги 

Література: 23, 24, 37, 42, 49, 54  
 

Тема 5.Розвиток книги у ХХ столітті 

Діяльність україномовних видавництв. Видавнича діяльність 

„Просвіти” та Наукового товариства імені Т.Г.Шевченка у Львові. 

Активізація книжкового руху за часів Української Центральної Ради. 

Формування радянською владою книговидавничої системи за 

досвідом радянської Росії. Подальше посилення партійного контролю 

над випуском та розповсюдженням друкованої продукції у 1930-1950 

рр. Книжкова справа на західноукраїнських землях. Видавнича 

діяльність приватних осіб та громадських організацій. Особливості 
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розвитку книжкової справи України за часів радянської командно 

адміністративної системи. Подальше посилення партійного та 

урядового керівництва книжковою справою. Тематико-типологічна 

структура видавничого потоку. Розвиток періодики. Збереження 

впродовж 70-90-х рр.. ХХ ст.. структури видавництв, що склалась за 

попереднє десятиліття.  Тематика і типи видань. Поява нових жанрів 

видань (збірників інформаційних повідомлень, інших). Розвиток 

періодики. Виробництво та оформлення книги. Реорганізація 

книжкової справи України впродовж 1985-1991 рр. Виникнення 

видавництв, поліграфічних підприємств, книготорговельних закладів 

різних форм власності. Типовидова та тематична структура 

літературного потоку незалежної України 

Література: 22, 23, 24, 27, 34, 44, 45, 46, 54 
 

Модуль 3 

Історичний розвиток документів на новітніх носіях інформації. 

Еволюція поглядів на класифікацію документів 
 

Тема 1. Поняття про документи на непаперових носіях 

інформації  

Поняття “найновіший” документ. Групи матричних 

документів. Машиночитний документ. Клас технічно-кодованих 

документів. Класифікація за способом запису і зчитування 

інформації. 

Література: 2, 7, 8, 11, 12, 18, 26, 29, 30, 31, 35, 41, 53, 55, 56  
 

Тема 2. Історія становлення та розвитку кінофотофоно- та 

магнітних і перфорованих документів 

Основні різновиди кінодокументів: діафільм, кінофільм, 

відеофільм. Фотодокумент як основний вид кінофотофонодокумента. 

Провідні критерії класифікації фотодокументів: жанр і призначення; 

пряма і зворотня тональність; матеріал носія інформації. 

Фонодокумент як візуальний документ. Поняття про звукозапис. 

Грампластинка, фонограма, компакт-диск як основні види 

фонодокументів. Основні етапи становлення і розвитку 

кінофотофонодокументів. Поняття “магнітний документ”. Історія 

розвитку магнітного документа. Поняття “перфорований документ”, 

характеристика перфорованого документа. Історія створення 
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перфорованих документів Ч.Бабіджом, Г.Холлеріт. Поява 

швидкодіючих літеродрукуючих телеграфних апаратів.  

Література: 29 
 

Тема 3. Мікрографічний, оптичний документи та 

голограма: історія розвитку 

Поняття про мікрографічний документ. Історія створення 

мікроформ. Загальна характеристика мікрографічного документа. 

Поняття про оптичний документ. Види оптичних документів. 

Оптичний диск. Історія розвитку оптичних дисків. Голографічний 

документ. Історія розвитку голограми. Голограма як вид документа. 

Особливості голографії.  Застосування голографії 

Література: 2, 7, 8, 11, 12, 29, 30, 31, 35, 41, 53, 55, 56 
 

Тема 4. Еволюція поглядів на класифікацію документів 

Розвиток класифікації документів. П.Отле та комплексний 

підхід до проблеми класифікації документів. Розробка 

багатоаспектної класифікації документів вітчизняними науковцями 

А.Соколовим, Ю.Столяровим, Г.Швецовою-Водкою, С.Кулєшовим. 

Література: 12, 29 
 

4. Тематика практичних занять 
 

Модуль 1 

Історія писемності та друкованої книги 
 

Тема 1. Походження і розвиток писемності (ділова гра) 

Література: 15, 22, 23, 29, 57 
 

Тема 2. Книжкова справа Давньої Русі 

Література: 9, 20, 23, 37, 39, 43, 50, 57 
 

Модуль 2 

Поліграфічний період історії документа 
 

Тема 3. Зародження та розвиток книгодрукування у Європі 

(складання хронологічної таблиці подій початкового періоду історії 

друкованого документа) 

Література: 3, 9, 17, 19, 20, 23, 24, 33, 37, 38, 39, 40, 42, 48, 52, 

54, 57 
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Тема 4. І.Федоров – український першодрукар 

Література: 17, 19, 33, 39, 40 
 

Тема 5. Система елементів книги 

Література: 29 
 

Тема 6. Друкарня Києво-Печерської лаври як провідний 

осередок українського друкарства XVII – XVIII ст. 

Література: 19, 39, 40 
 

Модуль 3 

Історичний розвиток документів на новітніх носіях інформації. 

Еволюція поглядів на класифікацію документів 
 

Тема 7. Укладання картотеки публікацій з проблем історії 

документа  

Література: Профільні періодичні видання 
 

Тема 8. Огляд матеріалів сучасних документознавчих 

періодичних видань щодо аспектів історії документа 

Література: Профільні періодичні видання 
 

Тема 9. Класифікація документів 

Література: 12, 29, 51 
 

5. Завдання для самостійної роботи 
 

Модуль 1 

Історія писемності та друкованої книги 

Тема 1. Походження та еволюція терміну „документ” 

Література: 15,29 
 

Тема 2. Розвиток писемності народів Кавказу, Середньої Азії, 

арабського Сходу 

Література: 9,25 
 

Тема 3.Типологія та особливості оформлення візантійської 

книги 

Література: 9, 25 
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Тема 4. Особливості художнього оформлення давньоруських 

книг 

Література: 9, 25, 37 
 

Модуль 2 

Поліграфічний період історії документа 
 

Тема 5. Видавничі династії Альдів, Ет’єнів, Плантенів, 

Ельзевірів 

Література: 9, 36, 37, 39, 48 
 

Тема 6. Відмінні ознаки інкунабул та палеотипів 

Література: 9, 36, 37, 39, 48 
 

Тема 7. Книгодрукування в Росії у XVII ст.  

Література: 9, 37, 39 
 

Тема 8. Початок гражданського книгодрукування в Україні 

Література: 19, 39 
 

Тема 9. Вплив технізації книгодрукування на розвиток 

паперових документів 

Література: 37, 39 
 

Тема 10. Зміни типовидової структури потоків книг початку 

ХХ ст. 

Література: 24, 37, 45, 46 

 

Модуль 3 

Історичний розвиток документів на новітніх носіях інформації. 

Еволюція поглядів на класифікацію документів 
 

Тема 11. Еволюція непаперової матеріальної основи 

документа 

Література: 29, 55, 56, 57 

Тема 12. Еволюція фотодокументів 
 

Література: 29 
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Тема 13. Проблеми класифікації електронних документів 

Література: 12, 29 
 

Тема 14. Співвідношення класифікації документів та 

класифікації видань як найдавнішого виду документа 

Література: 29, 51 

 

6. Перелік питань гарантованого рівня знань 

1. Сутність та історичний розвиток поняття „документ”. 

2. Еволюція матеріальної складової документа. 

3. Історія виникнення мікрографічного документа. 

4. Історія виникнення оптичного документа. 

5. Історія виникнення голограми. 

6. Історія виникнення кінодокумента. 

7. Історія виникнення фотодокумента. 

8. Історія виникнення фонодокумента. 

9. Історія виникнення магнітного документа. 

10. Історія виникнення перфорованого документа. 

11. Походження слов'янської писемності. Слов'янські просвітителі 

Кирило та Мефодій. 

12. Книжкова справа на Русі в ХІ-ХІІІ ст.  

13. Пам'ятки давньоруської книжкової писемності ХІ ст. 

14. Книжкова справа на Русі в XVI-XV ст. 

15. Виникнення книгодрукування в Європі. Іоган Гутенберг та 

Альд Мануцій. 

16. Видавнича династія Ет'єнів. 

17. Видавнича династія Плантенів. 

18. Видавнича діяльність Ельзевірів. 

19. Швайпольт Фіоль і початок друкування українською мовою. 

20. Франциск Скорина і початок слов'янського книгодрукування. 

21. Початок книгодрукування у Московській державі. Діяльність 

І.Федорова як видавця-просвітителя. 

22. Діяльність І.Федорова у Великому князівстві Литовському. 

23. І.Федоров - український першодрукар. 

24. Діяльність друкарні Львівського Успенського 

(Ставропигійського) братства. 

25. Початок і доба розквіту друкарства в Києво-Печерській лаврі. 

26. Період боротьби Києво-Печерської лаври за вільне друкарство. 
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27. Рукописна книга в Україні в XVI ст. Пересопницьке Євангеліє 

- визначна пам'ятка українського книгописання. 

28. Друкарні Балабанів, М.Сльозки, Т.Вербицького, С.Соболя. 

29. Початок гражданського книгодрукування в Україні. 

30. Місце мандрівних друкарень в книжковій справі України у 

XVI ст. 

31. Чернігівська друкарня в книжковій справі України XVIІ - 

XVIІІ ст. 

32. Співіснування кириличних та іншомовних друкарень в 

книжковій справі України ІІ пол. XVIІІ ст. 

33. Видавнича діяльність Харківського та Київського 

університетів. 

34. Приватні та казенні друкарні в книжковій справі України І 

пол. ХІХ ст. 

35. Книжкова справа Західної України у ХІХ ст. 

36. Основні українські видавництва капіталістичного типу ІІ пол. 

ХІХ ст. 

37. Видавнича діяльність громадських об'єднань у ІІ пол. ХІХ ст. 

38. Видавнича діяльність діячів української культури у ІІ пол. 

ХІХ ст. 

39. Цензурні утиски проти української книги у ІІ пол. ХІХ ст. 

40. Українські видавничо-друкарські монополії в книжковій 

справі України кінця ХІХ - початку ХХ ст. 

41. Діяльність україномовних видавництв наприкінці ХІХ - на 

початку ХХ ст. 

42. Становлення і розвиток західноукраїнської преси. 

43. Становлення і розвиток української періодики в Російській 

імперії. 

44. Книжковий рух часів Української Центральної Ради. 

45. Книжкова справа часів гетьманату. 

46. Формування радянської книжкової справи до 1920 - х років 

включно. 

47. Книжкова справа в радянській Україні в 1930-х рр. 

48. Книжкова справа на західноукраїнських землях в 1930-х рр. 

Видавнича діяльність української діаспори. 

49. Книжкова справа в Україні під час Великої Вітчизняної війни. 

50. Книжкова справа в Україні в 1950-1960-х рр. 

51. Книжкова справа в Україні в 1970-1980-х рр. 
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52. Реорганізація книжкової справи України впродовж 1985-

1991рр. 

53. Сучасний стан книжкової справи України. 
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