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YK 025.50. O.I'. Tokapcbka, O.B. bepexxHsik

BTOPUHHI JOKYMEHTMU 5K PE3YJBbTATAT AIAJBHOCTI
IH®OPMAIIMHOI YCTAHOBH

BTOpuHHMII AOKYMEHT — JOKYMEHT, WI0 € PE3yJbTaToOM
aHAJITUKO-CUHTETUYHOI MepepoOku iH(POPMaLIIfHOIO CHCTEMOIO OJJTHOTO
YM KIJTBKOX TIEPBUHHHUX JOKYMEHTIB 3 METOI MPHCTOCYBaHHS
iHpopmarii 1o iHdopMmalidiHUX MOTped croxuBada. Sk MpaBuIIo,
BTOPHUHHUI [OKYMEHT Tmofgae iHdopmamio, 10 MicTwiacsi B
MEPBUHHOMY AOKYMEHTI, y O1IbIII CKOPOUEHOMY BUTJISII.

BropuHHHE [OKYMEHT BHXOJUTH 3 TICPBUHHOTO JOKYMEHTA.
Tomy, nepBUHHHUNA JOKYMEHT — II€ JOKYMEHT, SIKHIl CTBOPIOE aBTOp, BiH
Oe3nocepeHbO BimoOpaxkae (akTw, MOil, sBUIA pealbHOI TIACHOCTI
abo nmymku aBropa. Lleit BuI JOKyMeHTa BijoOpaskae pe3yibTaTd
HAYKOBOi, BHPOOHMYOI, TBOpUOi 1 MOMIOHOI MisTBHOCTI. Y HBOMY
BUKJIQJIAIOTHCS PE3yJIbTaTH BUBYEHHS, JTOCHIPKEHHS, PO3POOOK TOIIIO.
Bin mpusHaueHuil He I BiOOpaKCHHS I1HIIMX JOKYMCHTIB, a JJIs
3a0e3MeUeHHs] CYCIUILCTBa MepBUHHOIO iH(opMalieto. binpmicts
JOKYMEHTIB, 1m0 (PYHKIIOHYIOTh y CYyCIiJIbCTBI, - mepBuHHI. [lopsn 3
HUMHU ICHYIOTH OiOmiorpadiuni, pedepaTwBHi, OTIIAAOBI aHANITHYHI
JOKYMEHTH, sIKi HA3MBalOTh BTOPUHHUMH 200 iH(popMallifHIMHU.

[lomin mMOKyMeHTIB Ha TIEPBHHHI 1 BTOPHWHHI TIOB’SI3aHUH i3
TiSUTBHICTIO TIEBHOI iH(OpMAIfHOI cHCTEMH, SKa BUKOHye (QyHKIIi
nocepeHrKa MiX JpkepesioM iHdopMaii i criokuBadyamu iHGopmariii.
[loTpeba B Takiii cUCTEMi BHUHHMKA€E TOJMi, KOJIHM JIOKYMEHT HE MOXE
motpanutu  Oe3rmocepeHb0 JO TOTO PENHWIIiEHTa, SKOMY BiH
MIpU3HAYEHUH, BHACTIIOK TaK 3BaHUX iH(GOpMaIiitHIX Oap’epiB.

VY pesynbTaTi aHaNITHKO-CHHTETHYHOI MepepoOku iHdopmarii,
IO MICTHThCA B JIOKYMEHTaX, SIKi IOTPAIUIAIOTH y 3rajlaHy BHILE
CHCTEMY, CTBOPIOIOTHCS HOBI JJOKyMEHTH, IOKJIMKAaHI YCYHYTH TOH 49U
iHmmi Oap’ep. Ti AOKyMEHTH, W0 MOTPAIUIIIOTE B iHpOpMaLiiHy
CHCTEMY «Ha BXOJi» 1 OUIKYIOTh aHAJTITHKO-CHHTETHYHOI TEepepoOKU
iH(hopMarlii, Ha3WBAIOTHCS «IEPBUHHUMH», a Ti, IO CTBOPIOIOTHCS
CHCTEMOI0 B pe3yibTaTi OOpOoOJeHHS TMEpPBHHHUX JTOKYMEHTIB i
MepeaaloThesl CHoXuBayaM iHQOpMalii «Ha BUXOMI» 13 CHCTEMH, -
«BTOpHHHUMIY». O3HaKy, IO BHKOPHUCTOBYIOTHCS B TaKOMY ITOMALITI
JOKYMEHTIB, MO)KHA Ha3BaTH «3a PiBHEM y3araibHeHHs iH(popmarii».
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Taka xmacudikaltis JOKyMEHTIB AyXKe BaKJIMBA IS TisUTHHOCTI
iHpopMaIifiHKMX CHCTeM, OO0 BOHM MalOTh, IMO-TIEpIIE, 3i0paTH
«TEPBUHHI TOKYMEHTW», MO-IpYyTe, - HaJaTh CIIOKMBadyaM «BTOPHHHI
JOKYMEHTH», SIKi TOJIETHIYIOTh JOCTYNl [0 TEepBUHHHX Ta iX
BUKOPUCTAHHS, a 1HOJI 3aMIHIOIOTh MEPBUHHI JIOKYMEHTH, 00 poOJIATh
3BEpPHEHHS JI0 HUX HETTOTPIOHHM.

XapaKTepuCTHKa BTOPHMHHUX JOKYMEHTIB 1 JOKYMEHTIB 13
BTOPUHHOIO iH(OpMaIi€eo € ayxe 0au3bkor0. [1oB’s13aH0 1€ 3 OAHUM 1
TAM CcaMHM MiIXOJOM JI0 BW3HAYEHHS «IEPBHHHOCTI» 41
«BTOPUHHOCTI»: 3 MOMIAAY iHGOPMAaLiiHOI CUCTEMH, SKa OACPKyBaHY
iH(pOpMaLil0 YU TOKYMEHTH BBa)Ka€ NEPBUHHUMH, a Ti, 110 BUIAE SIK
MiZICYMOK TiepepoOKM — BTOPHMHHUMH, OJHAaK cama iH(opMarliiiHa
cucremMa Moxke Oytu OibmiorpagiuHoro, TOOTO CHpPSIMOBAHOIO Ha
iHpOpMYBaHHA NP0 TEPBUHHI JTOKYMEHTH 4Yepe3 BTOpPHHHI, abo
aBTOPCHKO-BUJABHUYOIO,  CIPSIMOBAHOIO  HA  y3arallbHGHHS  Ta
nepepoOKky iHdopMallii 3 mepBUHHUX 11 GOPM 10 KOHIICHTPOBAHUX YU
MPUCTOCOBAaHUX JIO0 TIEBHOTO CIIOKMWBava iH(hopMarii.

BropuHHI JIOKyMEHTH MICTATh CHCTEMAaTH30BaHI BiJOMOCTI MpO
MEpBUHHI  JOKYMEHTH (OImyOiiKoBaHi, HEOMyOJlikoBaHi, IO HE
myOiKyIOThCSI) 200 pe3yibTaT aHaNi3y 1 CHHTE3Y JaHWX, 0 € B
nepiio/pkepenax.  [IepBUHHI  JTOKYMEHTH  4acTO  Ha3HMBAIOTHCS
BUXIJHUMH, SIKI CITy’KaTh JUIsl CTBOPEHHS JIOKYMEHTA MOX1IHOTO, TOOTO
BTOPHUHHOTO.

VY mepBUHHUX JAOKYMEHTaxX MICTAThCS Oe3rmocepenHi pe3yinbTaTi
HAYKOBHUX JIOCHI/DKEHBb 1 po3po0OK, HOBI HAayKOBi BilOMOCTi abo HOBE
OCMHUCIIEHHs BifoMocTeil 1 (hakTiB. BoHu € 6e3mocepeHiM pe3ynbTaToM
mpodeciiHOl  MisITFHOCTI CTBOPIOBadiB TEPBUHHOI iHQoOpMamii —
HAyKOBIIIB, MUCHbMEHHUKIB, XYPHAIICTIB, KOMITO3UTOPIB, XYIOXHHKIB
Tomo. Pe3ynbraTy iXHBOT AisIBHOCTI — MOHOTpadii, CTaTTi, JIiTepaTypHi
Ta My3u4Hi TBOpH. [lepBWHHI MOKyMEHTH He AafOTh iH(opmamii mpo
1HII TOKYMEHTH, TOYHIIlIe, BOHN He MPU3HAYEHH1 IS 3MiHU iX.

BropuHHI HOKYMEHTH — II€ pe3yNbTaT aHaJiTHKO-CHHTETHYHOI
nepepoOKH 3MicTy MEPBUHHUX JOKYMEHTIB, CIIPIMOBAHOI Ha 3rOPTaHHS
(cTucHeHHS) MEPBUHHOI iH(GOpMAIIii s 3pyYHOCTI BUKOPHUCTAHHS i1 B
nporeci crBopeHHs iH(opmaniitHoi nponaykunii. To0TO, y BTOPUHHHX
JOKYMEHTaX 1H(OpMAIilo, IO MICTHJIACS B OJHOMY YH KiJTbKOX
NEePBUHHUX JIOKYMEHTAX, IMEepelaroTh CKOPOYEHO Yy BiJOMOCTSAX IIPO
Hux. IligroroBka ix — cepa mpodeciiinoi AisUTBHOCTI 1HGOPMAITIHHIX
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MmocepeIHUKIB: Oi0miorpadis, KaraaorizaTopis, pehepeHTIB-aHATITHKIB,
iHmMX iHGopMaIiiiHux npaniBHukiB. lle OiGmiorpadiuni 3amucH,
a”oTauii, pedepatn, 6iGmiorpadiuni ornaau. BaxkaioTs, 0 BTOpUHHI
JOKYMEHTH MpHU3HAYeH1 IUia iHpopMyBaHHS (OMOBIIIEHHS) MpO iHII
JOKYMEHTH, 110 BOHH MOXYTh IOJIETIIIHTH CHOXHBayaM iHpopmarrii
OpIEHTYBaHHSl SK y CKJIaal TEeBHOTO (OHIY JOKYMEHTIB (IIOTOKY,
MacHBY JOKYMEHTiB), Tak 1 B 3MicTi Tiel iHopmamii, 0 B HHUX
MICTUTBCS. 3aBASKU I[bOMY MOXeE Bifmactd norpeda y 3BEpHEHHI 10
KO)KHOTO 3 BUKOPUCTAHMX TIEPBUHHUX JIOKYMEHTIB, TOOTO IIi
JOKYMEHTH TIOJIETIIYIOTh PO3yMOBY HpAaLlio CIIOKUBaya iHdopMarii.

Iloxgin mOKyMeHTIB Ha NMEPBUHHI 1 BTOPHHHI JOCHTH YMOBHHM.
[IpakTH4HO B yCiX TEPBHHHUX JOKYMEHTaX MICTATBCS pe3yJIbTaTH
AHAJITHUKO-CUHTETUYHOI MepepoOKH paHille OTPUMAHMX HAYKOBHX YU
MPaKTUYHUX pe3yibTaTiB. OKpeMHUX NEPBUHHUX TOKYMEHTIB B3aralli He
MOJKe OyTH CTBOPEHO 0e3 IepBiCHOT 00POOKHU JaHMX, SKi € OPraHIgYHOIO
CKJIaJIOBOIO 1 CTaHOBIISATH OCOOJMBY IIHHICHICTB IUISI CIIOKWBadiB. Y
BTOPUHHUX JIOKYMEHTaX MICTATBCS TaKOX pe3yJbTaTd MONEepeIHiX
JOCHIKEHD, aHaIi3 1 CHHTES iX.

AHani3 NepBUHHUX 1 BTOPUHHHUX JIOKYMEHTIB, SIKI CTAHOBJSTH
JTOKYMEHTHI TIOTOKH, MAaCHBH, pecypcH, (HOHIH, Ta€ 3MOTY OTPUMYBATH
00’€KTUBHY KapTHUHY PiBHS PO3BUTKY €KOHOMIKH, HAYKH, BUPOOHUIITBA,
OCBITH, KYJIBTYpH.

BumoBa  cTpykTypa  BTOPMHHHX  JOKYMEHTIB  JOCTAaTHBO
pisHOManiTHa. [i copMoBaHO I TepepOOKM TIEPBUHHHX JKepe
indopMarii  BigmoBimHO g0  iH(popMaliiHMX 1OTped. Bumose
PI3HOMAHITTSI  BTOPMHHHMX  JOKYMEHTIB  OO’€HaHHI  IILOBHM
NpU3HAYEHHSIM 1 METOJMKOIO MiATOTOBKM. MeTol0  CTBOPEHHS
BTOPUHHHUX JOKYMEHTIB € iH()OpMYyBaHHS CIIOKMBAYiB MPO IOTOKH 1
MacHBH IEPBUHHHX JOKYMEHTIB, 100 Yy 3TOpHYTOMY, pedepaTHBHUN
BUTJIAAI BUKIACTH OCHOBHMH iXHiIM 3MicT. 3ropraHHsS TEKCTiB
MEPBUHHAX  JIOKYMEHTIB  3IHCHIOETBCA  NUIAXOM  aHAJITHKO-
CHUHTETHYHOI MepepoOKH pi3HUX BHIIB, O pedepaTH iHPopmMamiiiny
MICTKICTh JOKyMeHTa. Ilpu mpoMmy piBeHb 3TOpTaHHS 1 XapakTep
BTOpUHHOI iHQOpMamii, $SK BiZOOpaXeHHA 3alHTIB CIIOKUBAYiB
iHpopMalii, BHCTYNAIOTh MPOBIAHUMH O3HaKamMu Kiacudikamii
BTOPHMHHUX JTOKYMEHTIB. 3a MM KPUTEpiEM BUIULIOTH iH(OpMaiiHi
(BTOpHMHHI) JgOKyMeHTH: 3 Oibmiorpadiunoro iHdopmamieo, 3
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pedepatuBHOO 1H(OPMALED; 3 ONIIIOBOI Ta 3 aHATITHYHOIO

iH(pOopMaIli€ro.
BropunHi OKYMEHTH MOXYTh OYTH HEOMyOJNiKOBaHUMH Ta
oIy OTiKOBaHUMHU, NEePiOTNIHUMH, HeTepioANYHIMHI i

MPOJIOBKYBaHUMHU. PazoM 3 THUM  BTOPHHHI  JOKYMEHTH €
1HpOpMAaIIHTHIMHU TOKYMEHTaMH.

BropunHI JOKyMEHTH 4acToO € He CAMOCTIHHIUMHU JOKYMEHTaMHU, a
YaCTUHOIO 1HIIMX JJOKYMEHTIB: MOHOTrpadiii, mucepraniii, 3BiTiB. Tomy,
SIKIIIO CTOITh 3aBJAaHHS BUABJICHHS 1 KyMYyJIIil BiIOMOCTEH MpO HUX,
Tpeba poOMTH aHANITHYHMK OMUC UUX MaTepianiB. lIpu3HaueHHAM
BTOPHUHHUX JIOKYMEHTIiB € 3a0e3leueHHs CYCHIIILCTBA BTOPHUHHOIO
iHpOpMAITi€r0.

YK 35.073.515 I'.'M. IlIBopo6, O.B. Ilomuyk

OCOBJIMBOCTI OPTAHIBAILII CYYACHOI'O
JIJIOBOJCTBA B YKPAIHI

CporoaHi Ui OLTBIIOCTI YKPATHCHKUX JIEPYKaBHUX OpraHi3alliid,
HIiAMPUEMCTB Ta YCTAaHOB XapaKTEPHOIO € BIICYTHICTh YIIOPSAKOBAHOI
CHCTEMH BEJCHHS JIIJIOBOJICTBA, HE3BAXKAIOUH HA Te, IO CaMe
ITOBOJICTBO, PAIiOHAIBHO 1 YITKO OpraHi30BaHe, BU3HAYAE
JTOKYMEHTHe 3a0e3MeYeHHs yIPaBIiHAS OpTraHi3allie€ro i MoKe iCTOTHO
301TBIIATH €(PEKTUBHICTS 11 JiSUTBHOCTI.

3rigo i3 3akoHoM VYkpainm «[Ipo HamioHaneHuii apxiBHHI
(hoHI Ta apXiBHI YCTAaHOBH» [IJIOBOJICTBO BH3HAYAETHCS 5K CYKYITHICTh
mporieciB, 1m0 3a0e3MeduyroTh  JOKYMEHTYBaHHS  yNPaBIiHCHKOI
iHpopmanii i opranizamito poOOTH i3 CIIy’)KOOBUMH JIOKYMEHTaMHU.
JinoBoncTBO BUKOHYE (YHKIi, SKi JalOTh 3MOTY 3aJ0BOJHHHUTH
Pi3HOMaHITHI MOTPeOH yIpaBITiHHL:

- momepenHiil po3risz i 00K JOKYMEHTIB;

- JOBiIKOBO-iH(OpMAIliliHE 00CITYrOBYBaHHS;

- KOHTpOJIIb 32 BUKOHAHHSM;

- BIOCKOHAJICHHS JOKYMEHTOOOIry;

- excreauuiiiHe 00poOJICHHS Ta TPAaHCIIOPTYBAaHHSA JOKYMEHTIB.

Opranizamis  JAUTOBOACTBA B yCTaHOBax  YKpaiHM  Mae
3MIMCHIOBATHCS 3TITHO 3 HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKi
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